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6.1.4. Outros critérios

1. INTRODUCAO

Tendo em consideragdo os preceitos legais, nomeadamente os previstos nos decretos —lei
n2 54 e 55/2018 e no despacho de organizac¢do do ano letivo, elaborou-se este documento que
pretende ser um instrumento de orienta¢do e regulacdao da atividade do AES, considerando os
recursos disponiveis e sempre tendo como meta a realizagdao plena dos nossos alunos.

Considerando que o despacho de organizagao do ano letivo estabelece que:

“Com vista a melhoria da qualidade das aprendizagens dos alunos, de modo a garantir que
todos adquirem os conhecimentos e desenvolvem as capacidades e atitudes que contribuem

para alcancar as competéncias previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
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Obrigatdria, na organizacdo do ano letivo, designadamente na distribuicdo do servico docente,

devem os diretores observar, entre outros, os seguintes principios:

a) Definicdo de regras e procedimentos que permitam a constituicdo de equipas educativas
de modo a potenciar o trabalho colaborativo e interdisciplinar no planeamento e realizagao
conjunta das atividades letivas, bem como na avaliagdo do ensino e das aprendizagens;

b) Criagcdo de condi¢Ges que permitam o acompanhamento pelas equipas educativas das
turmas ou grupos de alunos ao longo de cada ciclo;

c) Implementacdo de momentos especificos de partilha, reflexdo dos docentes sobre as
praticas pedagdgicas e de interligacdo entre os diferentes niveis de educagao e ensino;

d) Atuacdo preventiva que permita antecipar fatores/preditores de insucesso e abandono
escolar;

e) Implementacdo de medidas que garantam uma educagdo inclusiva que responda as
potencialidades, expectativas e necessidades de cada aluno;

f) Promog¢do da inovacdo e a diversificagdo de metodologias de ensino e aprendizagem;

g) Promogdo de um acompanhamento préximo dos alunos que transitam de ciclo e de
escola;

h) Identificacdo atempada de dificuldades de integracdo e de aprendizagem dos alunos;

i) Promoc¢do do acompanhamento préximo dos alunos que em cada turma manifestem
dificuldades de integragao, de relacionamento com colegas e docentes, e de aprendizagem;

j) Ajustamento do horario dos docentes as necessidades escolares que ocorram ao longo
do ano letivo, sempre que tal se justifique.

O lancamento do ano letivo 2022/23 ainda apresenta algumas incertezas. Neste contexto,
o presente plano foi elaborado tendo em consideragdo a informagao disponivel a data, podendo
ser reformulado a qualquer momento, em consequéncia de novas orientagdes ou normativos

que venham a ser emitidos.

2. Horarios

2.1. Pré-escolar

O horirio letivo das turmas do pré-escolar decorre entre as 9h00 e as 12h00, no periodo
da manha e as 13h30 e as 15h30, no periodo da tarde. As atividades de animagdo e apoio a
familia (AAAF), decorrem entre as 15h30 e as 17h30, de acordo com o protocolo existente com

a autarquia de Cinfaes.
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Em horario letivo desenvolver-se-a a Atividade Ludico-Pedagdgica “Inglés”

45m/semanais, a acdo do PIICIE-TS “Musica” — 45m/semanais, e a atividade “Passitos”
(atividade fisica) —45m/semanais. Todas estas atividades no Ensino Pré-Escolar sdo dinamizadas
pelos/as educadores/as de infancia, coadjuvados por professores especializados em cada uma

das areas.

2.2.12ciclo

O hordrio das turmas do 12 ciclo desenvolve-se entre as 9:00 e as 17:30, com interrup¢ao
para o almogo entre as 12:00 e as 14:00. O horario para o almog¢o podera ser ajustado em funcao
da necessidade de articulagdo com o hordério das AEC.

As dareas disciplinares de portugués e matematica devem estar mais concentradas no
periodo da manha.

A disciplina de inglés é lecionada em 2 fragGes de 60 minutos, preferencialmente em
dias ndo consecutivos.

A disciplina de Educacdo Fisica ndo deve ser lecionada em dias consecutivos e deve
salvaguardar um periodo minimo de 1 hora apds o almogo dos alunos.

O hordrio das AEC deve ser flexibilizado, devido a um conjunto de dificuldades encontradas
na implementacdo das mesmas, nomeadamente as caracteristicas geograficas do concelho, a
dificuldade na contratacdo dos técnicos das AEC para horarios reduzidos e a implementacdo do
programa em dois agrupamentos. Como tem vindo a ser observado e avaliado, esta estratégia
permite a constru¢do de um programa eficiente e com qualidade, evitando situagbes de
instabilidade e permitindo aos alunos um dia-a-dia agradavel na escola, que proporciona boas
condigbes para o sucesso educativo. Assim para as turmas do 1.2 e 2.2 anos, as AEC devem
concentrar-se em duas tardes por semana: uma entre as 14:00 e as 17:30 com duas interrupgdes
(entre as 15:00 e as 15:15 e entre as 16:15 e as 16:30), outra entre as 15:15 e as 17:30 com uma
interrupgdo (entre as 16:15 e as 16:30). Para as turmas dos 3.2 e 4.2 anos, as AEC poderdo ( em
articulagdo com a disciplina de inglés):

® concentrar-se em duas tardes por semana, uma entre as 15:15 e as 17:30 com uma

interrupcdo (entre as 16:15 e as 16:30) e outra entre as 16:30 e as 17:30.
® concentrar-se apenas numa tarde, entre as 14:00 e as 17:30 com duas interrupgdes

(entre as 15:00 e as 15:15 e entre as 16:15 e as 16:30).
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2.3. 2%2e 32ciclo

e As atividades letivas desenvolvem-se entre as 8:30 e as 17:00, considerando que é a
Unica forma que permite que os alunos do circuito de transportes de Travanca, sejam
transportados antes das 18:30.

As turmas ndo podem ter mais de 5 tempos letivos consecutivos.

Os horarios ndo podem contemplar a existéncia de tempos intermédios ndo ocupados.
A unidade letiva é de 50 minutos.

Existe sempre um intervalo entre as diferentes unidades letivas.

Nas disciplinas com distribuicdo biebdomadaria deve evitar-se a existéncia de tempos

em dias consecutivos.

e As disciplinas de Portugués e Matematica devem, sempre que possivel, ser lecionadas
no periodo da manha.

e As aulas de Educacdo Fisica ndo devem ser lecionadas em dias consecutivos e, no
periodo da tarde, s6 podem iniciar-se 1 hora apds o periodo de almoco dos alunos.

e Asdisciplinas de inglés e francés ndo podem ser lecionadas em tempos consecutivos.

e O intervalo para almogo deve estar compreendido entre 60 e 120 minutos.

e Nao haverd aulas na tarde de 42 feira, de forma a permitir a realizacdo de reunides de
natureza pedagdgica.

e No 32 ciclo, sempre que o numero de alunos da turma for igual ou superior a 20, as
disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico Quimica, desdobram no tempo correspondente
a 50 minutos semanais.

e O Desporto Escolar pode desenvolver-se nas tardes de terga, quarta ou quinta-feira.
Para o grupo equipa de desporto adaptado desenvolve-se nas manhas de quarta-feira.

e A disciplina de EMRC tem a duragdo de 50 minutos e deve situar-se nos extremos do
horario sempre que a totalidade dos alunos nao esteja inscrito na disciplina.

® As turmas do ensino articulado da musica frequentam a disciplina de Instrumento nas
instalagdes da Academia de Musica de Castelo de Paiva. As disciplinas de Formacgao
Musical e Classe de Conjunto funcionam na escola, a menos que o nimero de alunos
inscritos (no caso de turmas mistas) ndo seja suficiente para a constitui¢do de um grupo.

® Asturmas, sempre que possivel, devem ter duas tardes semanais sem atividades letivas

( quarta-feira e mais uma).

IR ot
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3. Servico Docente

e Adistribuicdo do pessoal docente é da competéncia do Diretor.

e O principio basico da distribuicdo de servico é a continuidade pedagdgica, sempre que
tal seja possivel e ndo existam razdes ponderosas para a sua nao aplicacdo, devendo os
docentes acompanhar as turmas ao longo do ciclo.

e Dar continuidade, dentro do mesmo ciclo, a direcao de turma, e ao titular de turma no
12 CEB, sempre que seja pedagogicamente a op¢cao mais adequada.

e Adistribuicao de servico docente deve ser pautada por critérios de bom aproveitamento
dos recursos disponiveis, maximizando a rentabilidade da formacdo dos docentes. Os
docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar
toda e qualquer disciplina, no mesmo ou noutro ciclo ou nivel de ensino, para a qual
detenham habilitacdo adequada.

® A adequacdo pedagodgica sera uma prioridade - leia-se integracdo em projetos
pedagdgicos promotores do sucesso educativo.

® A necessidade de consisténcia pedagdgica obriga a que se reforce o principio das
equipas pedagdgicas ( menor numero de docentes para um maior nimero de alunos).

e Adistribuicdo de servico deverd ser equilibrada e racional;

e Os cargos de coordenacdo pedagodgica devem ser atribuidos tendo em conta as

orientagdes legais e o perfil dos docentes

3.1. Componente letiva

e O horario do pessoal docente contempla a totalidade das horas correspondentes a
duracdo da respetiva prestacdo semanal de trabalho (1100 minutos no 22 e 32 ciclos, e
1500 minutos no Pré Escolar e 12 CEB), com excecdo da componente ndo letiva
destinada a trabalho individual e da participagdo em reunides de natureza pedagdgica
convocadas nos termos legais, que decorram de necessidades ocasionais e que nao
possam ser realizadas nos termos da alinea c) do n.2 3 do artigo 82.2 do Estatuto da
Carreira Docente dos Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e

Secundario (ECD).
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3.2. Componente nao letiva

® Acomponente ndo letiva é de 2 tempos (120 minutos) no pré-escolar, com a distribuicao

seguinte:

Atendimento aos encarregados de educagdo (3 tempos mensais)

Supervisdo pedagodgica e acompanhamento da execugdo de atividade de

animagao e de apoio a familia (AAAF) (2 tempos mensais)

Reunido de acompanhamento das atividades com a(s) respetiva(s)

dinamizadora(s) da AAAF (1 tempo mensal)

Planificagdo e Articulagdo JI/1.2 CEB do mesmo estabelecimento (2 tempos

mensais)

® A componente ndo letiva é de 2 tempos (120 minutos) no 12 ciclo, com a distribuicdo

seguinte:

Atendimento aos encarregados de educacgdo (2 tempos mensais)

Supervisdo pedagdgica e acompanhamento da execugdo das AEC (2 tempos

mensais)

Trabalho cooperativo entre docentes (2 tempos mensais)

Planificagdo e Articulagdo JI/1.2 CEB do mesmo estabelecimento (2 tempos

mensais)

e No 22 e 32 ciclos a componente nao letiva é de 150 minutos para os docentes com

menos de 4 turmas e de 100 minutos para os docentes que lecionam 4 ou mais turmas.

ofnancisny per
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3.3. Educacao Especial

Os professores de Educagdo Especial tém um horario semanal de 22 tempos letivos (1100
minutos).

A componente nao letiva de cada docente é de trés tempos.

4. Realizacao da totalidade das aulas previstas

Como forma de garantia para a realizacdo do total de aulas previstas, podem-se usar os
seguintes mecanismos:
® Permuta — realizada com outro docente da turma, garantindo o cumprimento do
curriculo.
® Reposicdo — mediante acordo com a turma, reposicdo da aula em horario compativel.
® Substituicdo — quando a auséncia prevista do professor titular é até 10 dias, pode
ocorrer a substituicdo por docente do quadro com formacdo adequada e horario
incompleto.
Em qualquer dos casos anteriores, deve ser dado conhecimento prévio a direcdo, através
de preenchimento de impresso préprio.
O registo do sumario das atividades realizadas neste contexto, assim como as faltas dos
alunos, serd feito pelo professor responsavel. O sumario deve refletir as atividades realizadas e

ser registado pelos alunos no caderno diario.

5. Desempenho de cargos de gestao pedagogica

Para o desempenho de cargos de natureza pedagdgica sdo atribuidos os tempos
seguintes:

Coordenador de departamento ( todos

4 N prof. >=22-5t
exceto pré-escolar) pro 5 tempos

NORTE2020 M550 ™~ tan 6= N



AGRUPAMENTO)

REPUBLICA. | | e
ESCOTASSSOLISELS PORTUGUESA |

N2 prof. >= 12 e <22 — 4 tempos

Ne prof. < 12 — 3 tempos

N2 DT > ou =15 — 4 tempos

Coordenador DT
N2 DT < 15 — 3 tempos

‘ > 100 alunos — 2 tempos

- Coordenador de estabelecimento
‘ < 100 alunos — 1 tempo

6. Constituicao de turmas

A constituicdo de turmas é da responsabilidade do Diretor, atendendo ao disposto na legislagao
e nas recomendag¢des emanadas do Conselho Pedagodgico.

6.1. Critérios gerais
6.1.1. Pré-escolar

o Na educagdo pré -escolar os grupos sao constituidos por um nimero minimo de 20 e
um maximo de 25 criangas.

e Os grupos da educagdo pré -escolar sdo constituidos pelo nimero minimo de 20
criancas, sempre que em relatdrio técnico -pedagdgico seja identificada como medida
de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integragdo da crianga em grupo
reduzido, ndo podendo este incluir mais de duas nestas condigdes.

e Avreducdo do grupo prevista no ponto anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destas criangas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular.

e A matricula de criangas que completam os trés anos de idade entre 16 de setembro
e 31 de dezembro é aceite, a titulo condicional, dando-se preferéncia as criancgas
mais velhas, sendo a respetiva frequéncia garantida, caso exista vaga no

estabelecimento de educacao pretendido.
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e Na Educacdo Pré-Escolar, sempre que possivel, devem constituir-se grupos-turma

]

dando continuidade ao grupo/turma do ano letivo anterior.
e Nos centros escolares com mais de um grupo/turma privilegia-se a constituicdo de

uma turma com alunos de 5 anos.

6.1.1.1. Prioridades de matricula

a) Na educacdo pré -escolar, as vagas existentes em cada estabelecimento de educacdo, para
matricula ou renovagao de matricula, sdo preenchidas de acordo com as seguintes prioridades:
1.2 Criangas que completem os cinco e os quatro anos de idade até dia 31 de dezembro,
sucessivamente pela ordem indicada;

2.2 Criangas que completem os trés anos de idade até 15 de setembro;

3.2 Criangas que completem os trés anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro.

b) No dmbito de cada uma das prioridades referidas na alinea anterior, e como forma de
desempate em situacdo de igualdade, sdo observadas, sucessivamente, as seguintes
prioridades:

1.2 Com necessidades educativas especiais de cardcter permanente, de acordo com o Decreto -
Lei n.2 54/2018.

2.2 Filhos de maes e pais estudantes menores, nos termos previstos no artigo 4.2 da Lei n.2
90/2001, de 20 de agosto;

3.2 Criangas com irmdos a frequentar o estabelecimento de educacdo pretendido;

4.2 Criancgas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente,
na area de influéncia do estabelecimento de educagdo pretendido;

5.2 Criangas beneficidrias de ASE, cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na drea de influéncia do estabelecimento de educagdo
pretendido;

6.2 Criangas cujos encarregados de educac¢do residam, comprovadamente, na drea de influéncia
do estabelecimento de educag¢do pretendido;

7.2 Criangas mais velhas, contando -se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos, meses e
dias;

8.2 Criancgas cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,
comprovadamente, na drea de influéncia do estabelecimento de educagdo pretendido;

c) Na renovacgdo de matricula na educacdo pré -escolar é dada prioridade as criangas que
frequentaram no ano anterior o estabelecimento de educacdo que pretendem frequentar,

aplicando -se sucessivamente as prioridades definidas nos nimeros anteriores.
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6.1.2. 1%ciclo

® Asturmas sao constituidas por 24 alunos .

e Asturmas do 1.2 ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino de lugar Unico,
gue incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdao constituidas por 18
alunos.

e Asturmas do 1.2 ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino com mais de 1
lugar, que incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 22
alunos.

® Asturmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que no relatério técnico -pedagdgico
seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas
condicdes.

e Areducdo das turmas prevista no ponto anterior fica dependente do acompanhamento
e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo curricular.

e No 19 Ciclo, devera, sempre que possivel, proceder-se a constituicdo de turmas com
alunos de um sé ano de escolaridade.

e Na formacgdo de turmas do 12ano deverdo ser consideradas as informacgdes prestadas
pelos educadores de infancia.

e No 1%no de escolaridade ndo ha lugar a retencdo, exceto se tiver sido ultrapassado o
limite de faltas e, apds cumpridos os procedimentos previstos no Estatuto do Aluno e
Etica Escolar, o professor titular da turma em articulagdo com o conselho de docentes,
decida pela retencdo do aluno.

e Um aluno retido nos 12, 22 ou 32 anos de escolaridade pode integrar a turma a que
pertencia por decisdo do diretor, sob proposta do professor titular de turma, ouvido o

conselho de docentes.

6.1.2.1. Prioridades de matricula

»
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No 19 ciclo do ensino basico, as vagas existentes em cada estabelecimento de ensino
para matricula ou renovacdo de matricula sdao preenchidas dando -se prioridade,
sucessivamente, aos alunos:

1.2 Com necessidades educativas especiais de carater permanente que exijam condicbes
de acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no ambito das modalidades especificas
de educacdo, conforme o previsto no Decreto -Lei n.2 54/2018.

2.2 Com necessidades educativas especiais de carater permanente ndo abrangidos pelas
condicbes referidas na prioridade anterior e com curriculo especifico individual, conforme
definido no Decreto -Lei n.2 54/2018.

3.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacdo pré- -escolar ou o ensino
basico no mesmo agrupamento de escolas;

4.2 Com irmaos ja matriculados no estabelecimento de educagdo e de ensino;

5.2 Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educac¢ao residam, comprovadamente,
na area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido;

6.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de
ensino pretendido;

7.2 Cujos encarregados de educacgdo residam, comprovadamente, na area de influéncia
do estabelecimento de educacgdo e de ensino, dando -se prioridade de entre estes aos alunos
gue no ano letivo anterior tenham frequentado um estabelecimento de educacdo e de ensino
do mesmo agrupamento de escolas;

8.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educagdo pré- -escolar em
instituigdes particulares de solidariedade social na area de influéncia do estabelecimento de
ensino ou num estabelecimento de educagao e de ensino do mesmo agrupamento de escolas,
dando preferéncia aos que residam comprovadamente mais préximo do estabelecimento
educacdo e de ensino escolhido;

9.2 Cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade profissional,
comprovadamente, na drea de influéncia do estabelecimento de ensino;

10.2 Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovagao de
matricula, a exce¢do de alunos em situagdo de retencdo que ja iniciaram o ciclo de estudos no

estabelecimento de educacdo e de ensino.

6.1.3. 22%e 3%ciclo

I Dot
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® Asturmas dos 5.2 ao 8.2 anos de escolaridade sdo constituidas por um nidmero minimo

de 24 alunos e um maximo de 28 alunos, atendendo a que o AES é agrupamento TEIP.

e As turmas do 9.2 ano de escolaridade sdo constituidas por um ndmero minimo de 26
alunos e um maximo de 30 alunos.

® Asturmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que no relatério técnico -pedagdgico
seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas
condigdes.

e A reducdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do
acompanhamento e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do

tempo curricular.

6.1.3.1. Prioridades de matricula

No 22 e 32 ciclo do ensino basico, as vagas existentes em cada estabelecimento de
ensino para matricula ou renovacdo de matricula sdao preenchidas dando -se prioridade,
sucessivamente, aos alunos:

1.2 Com necessidades educativas especiais de carater permanente que exijam condicbes
de acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no ambito das modalidades especificas
de educacdo, conforme o previsto no Decreto -Lei n.2 54/2018.

2.2 Com necessidades educativas especiais de carater permanente ndo abrangidos pelas
condicbes referidas na prioridade anterior e com curriculo especifico individual, conforme
definido no Decreto -Lei n.2 54/2018.

3.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado o ensino basico no mesmo
agrupamento de escolas;

4.2 Com irmaos ja matriculados no estabelecimento de educagdo e de ensino;

5.2 Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educagdo residam, comprovadamente,
na area de influéncia do estabelecimento de educagdo e de ensino pretendido;

6.2 Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educa¢do desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacgdo e de
ensino pretendido;

7.2 Cujos encarregados de educacgdo residam, comprovadamente, na area de influéncia

do estabelecimento de educacao e de ensino, dando -se prioridade de entre estes aos alunos
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gue no ano letivo anterior tenham frequentado um estabelecimento de educacdo e de ensino

]

do mesmo agrupamento de escolas;

8.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacdo pré- -escolar em
instituicdes particulares de solidariedade social na area de influéncia do estabelecimento de
ensino ou num estabelecimento de educacao e de ensino do mesmo agrupamento de escolas,
dando preferéncia aos que residam comprovadamente mais préximo do estabelecimento
educacdo e de ensino escolhido;

9.2 Cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,
comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de ensino; 10.2 Mais velhos, no
caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacao de matricula, a exce¢ao de alunos
em situacdo de retencdo que ja iniciaram o ciclo de estudos no estabelecimento de educacao e

de ensino.

6.1.4. Outros critérios

e Os grupos-turma devem manter a continuidade ao longo do ciclo, excetuando-se os
casos em que razoes pedagdgicas devidamente fundamentadas (pelo conselho de
docentes no 12 ciclo e pelo conselho de turma no 22 e 32 ciclo), justifiquem o contrério.

e Deve-se evitar a jungdo na mesma turma de alunos com comportamentos considerados
perturbadores.

e Devem frequentar a mesma turma irmdos que frequentem o mesmo ano de
escolaridade.

® Os alunos retidos devem ser distribuidos uniformemente pelas varias turmas, tendo
sempre em atencdo fatores pedagdgicos que relevem para o sucesso dos alunos.

e A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com nuimero superior
ao estabelecido nos pontos 6.1.2 e 6.1.3 carece de autoriza¢do do conselho pedagdgico,
mediante andlise de proposta fundamentada do diretor.

e No 5%ano, respeitar a proveniéncia dos estabelecimentos de ensino e a opgao formativa

dos alunos, nomeadamente ao nivel do ensino artistico especializado.
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