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PREAMBULO

Os direitos e deveres fundamentais consignados na Constituicdo da Republica Portuguesa e os principios
enunciados na Lei de Bases do Sistema Educativo constituem o fundamento primeiro do Regulamento
Interno do Agrupamento de Escolas de Souselo.

No ambito do processo de progressiva autonomizagao da escola, o Regulamento Interno assume-se como
documento de importancia fundamental, porquanto nele estdo consignadas, no essencial, as normas
reguladoras da vida da comunidade escolar.

Procurou-se, por isso, assegurar o necessario equilibrio entre o respeito por principios e valores
consagrados no Projeto Educativo, designadamente a democraticidade e a participacdo de todos os
membros da comunidade educativa, e a operacionalidade e eficacia indispensaveis a administracao e
gestdo da escola, bem como a prevaléncia de critérios de natureza pedagdgica sobre critérios de natureza
administrativa.

Do Agrupamento fazem parte os seguintes estabelecimentos de educagdo e ensino: Centro Escolar de
Fonte Coberta, Centro Escolar de Tarouquela, EB1/JI de Lavra, EB1/JI de Santa Isabel e EB23 de Souselo.
Com a elaboragdo do presente regulamento, pretende-se, de acordo com a legislacdo em vigor, definir
disposicdes adaptadas ao Agrupamento de Escolas de Souselo, as quais deverdao nortear o seu

funcionamento e ter uma influéncia positiva na formagao de cidadaos responsaveis e respeitadores.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Objeto

O Regulamento Interno tem como objeto a definicdo das normas reguladoras da vida da comunidade
escolar, nomeadamente no que se refere a:

a) Regime de funcionamento do Agrupamento;

b) Administragdo e gestdo do Agrupamento;

c) Coordenacdo pedagodgica e servigos técnicos e estruturas de coordenacado e supervisdo pedagodgica;

d) Discentes;

e) Docentes;

f) Ndo docentes;

g) Associacdo de Pais, Pais e Encarregados de Educacdo;

h) Infraestruturas.

Artigo 22
Ambito de aplicagdo

1. O Regulamento Interno aplica-se a todos os membros da comunidade escolar.
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2. Para os devidos efeitos, considera-se comunidade educativa:
a) Alunos;
b) Pessoal docente;
c) Pessoal ndo docente;

d) Pais e Encarregados de Educagao.

Artigo 32
Principios orientadores

1. Os principios constantes do Projeto Educativo do Agrupamento, a Lei de Bases do Sistema Educativo e
a legislagdo em vigor sdo os referenciais obrigatérios e orientadores do presente Regulamento Interno.
2. Toda a atividade do Agrupamento desenvolve-se, ainda, de acordo com os seguintes principios:

a) Reconhecimento do direito de todos a educagdo, garantindo igualdade de oportunidades no acesso

e no sucesso educativo com o respeito pelas diferencas de credos, de culturas e de convicgdes e com

o objetivo de formar alunos para uma responsavel vivéncia em sociedade;

b) Reconhecimento a todos os profissionais, que nele trabalham, no exercicio condigno da sua

profissdo, nomeadamente criando as condi¢des que possibilitem a sua realizagdo pessoal, no respeito

pela ética e deontologia profissional.

Artigo 42
Acesso
1. O acesso as escolas do Agrupamento de Escolas de Souselo é feito através das portarias e esta sujeito
a normas:
a) O acesso as escolas é livre para os alunos, professores e funcionarios, mediante validagdo eletrénica;
b) Com excegdo de alunos, professores e funciondrios, a circulagdo de pessoas, nos espagos escolares
fica restrita a drea de servigcos a contatar, mediante identificacdo e encaminhamento prévio junto da
portaria;
c) Os alunos ndo podem entrar nos estabelecimentos de educagdo/ ensino do Agrupamento
acompanhados de elementos estranhos aos mesmos;
d) Nos estabelecimentos onde funciona a educacgdo pré-escolar as criangas sdo acompanhadas pelos
respetivos Encarregados de Educagao, ou por outra pessoa devidamente autorizada pelo Encarregado
de Educagdo e sdo entregues pessoalmente ao educador titular de grupo ou ao Assistente
Operacional, ndo a deixando sozinha no recreio do estabelecimento de educagao;
e) No que se refere aos estabelecimentos onde funciona a educacédo pré-escolar e 12 ciclo, a entrada
e saida das escolas faz-se exclusivamente pelo portdo de acesso;
f) Os Encarregados de Educagdo dos alunos do 12 ciclo, quando acompanham os seus educandos aos
estabelecimentos de ensino, ndo devem entrar no recinto escolar, nem interromper o normal

funcionamento das atividades;
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g) Quando houver algum assunto a transmitir ao professor, o Encarregado de Educag¢do deve dirigir-
se ao coordenador de estabelecimento e, na sua auséncia, a Assistente Operacional;

h) Para os alunos da educagdo pré-escolar e 12 ciclo ndo é permitida a sua saida da escola, salvo
autorizagdo escrita, em caderneta do aluno, pelo seu Encarregado de Educagao;

i) A saida de criangas/ alunos dos estabelecimentos de educagdo/ ensino, a guarda de menores de
idade, so se efetuara mediante termo de responsabilidade assinado pelo Encarregado de Educagdo e
entregue nos servigos de administracao escolar que, por sua vez, informardo o educador titular de
grupo/ professor titular de turma;

j) Para os alunos dos 22 e 32 ciclos é obrigatdria a validagdo eletrdnica, a entrada e a saida, do cartdo
de estudante;

k) Para os Pais e Encarregados de Educagdo e outros individuos que tenham assuntos a tratar, o acesso
aos recintos escolares sera feito mediante apresentagdo de documento de identificagcdo na portaria;
I) Os Pais e Encarregados de Educacdo e outros individuos informam o(a) Assistente Operacional do
assunto a tratar e do local a que se pretendem dirigir;

m) Aos Pais e Encarregados de Educacdo e outros individuos ser-lhe-a entregue um cartdo de visitante

pelo assistente operacional da portaria, apds autorizacdo da pessoa / servico a quem se pretende

dirigir;
n) Ndo é permitido aos alunos permanecerem junto do portdo da escola durante o funcionamento das
aulas;
o) E proibida a entrada de veiculos motorizados nos recintos escolares, exceto os de fornecedores,
agentes de prestacdo de servigos, veiculos de emergéncia, acesso a obras ou transporte de qualquer
membro da comunidade educativa com dificuldades motoras, pela entrada de emergéncia.
2. O servico de portaria é efetuado por funcionarios designados pelo Diretor ou pelos coordenadores de
estabelecimento.
3. O funcionario de servigo a portaria tera as seguintes competéncias:
a) Assegurar a vigilancia de entradas e saidas dos estabelecimentos de educag¢do/ensino;
b) Respeitar o horario de abertura e encerramento do portdo de acordo com o funcionamento do
estabelecimento;
c) Solicitar a identificacdo dos visitantes e a indicagdo do assunto a tratar;
d) Manter-se atento e vigilante, quanto a entrada de elementos estranhos aos estabelecimentos de
educacgdo/ensino;
e) Ter em consideragdo, na saida das criancgas/ dos alunos, as atividades/horario letivo, assim como os
diferentes tipos de autorizagao;
f) Informar o Diretor ou os coordenadores de estabelecimento de quaisquer ocorréncias verificadas
na proximidade da portaria, dentro ou fora da escola;
g) Nos estabelecimentos de educacdo e de ensino sempre que os visitantes pretendam dirigir-se ao
educador titular de grupo/professor titular de turma o funcionario sé o podera permitir mediante

autorizacdo dos mesmos.

NORTE2020 !15020 - . t;,' 3 5;3.,,,3 IT



Agrupamento de Escolas de Souselo - Regulamento Interno 2021/22 —2024/25

4. Na escola sede deverd ainda o funcionario da portaria ter as seguintes competéncias:
a) Proceder ao registo do nome, da hora de entrada e servigo onde o visitante pretende dirigir-se no
registo respetivo;
b) Deve entregar ao visitante o cartdo de visitante, a identificar o servigo a que se dirige;
c) Deve registar a hora de saida dos visitantes, assim como recolher o cartdo de visitante;
d) Controlar a entrada e saida dos alunos;
e) Ndo permitir a saida dos alunos durante os intervalos.
5. Na portaria s6 deve permanecer o funcionario em servigo na mesma.
6. Sempre que o funcionario em fung¢des na portaria tenha de se ausentar, deve proceder-se a necessaria

substituicdo.

Artigo 52
Horario de funcionamento

Os horarios de funcionamento, dos estabelecimentos de educagdo e ensino do Agrupamento, s3o os
seguintes:

a) Pré-escolar: 8h30 as 17h30;

b) 12 ciclo: 8h30 as 17h30;

c) 22 e 32 ciclos: 8h30 as 17h30;

d) Atendimento ao publico: 9h00 as 17h30.

Artigo 62
Oferta educativa

1. O Agrupamento destina-se a alunos do pré-escolar, 12, 22 e 32 ciclos do ensino basico e demais oferta

formativa prevista na lei.

2. Para além das atividades letivas inerentes a componente curricular nacional, o Agrupamento oferece:
a) Atividades de complemento curricular e projetos de desenvolvimento educativo, a definir
anualmente pelo Conselho Pedagdgico;

b) Apoio pedagdgico (sala de estudo e/ ou outras formas de apoio, a estabelecer anualmente pelo
Conselho Pedagdgico);

c) Apoio educativo especializado;

d) Servigcos de Ag¢do Social Escolar;

e) GAAF (Gabinete de Apoio ao Aluno e a Familia);

f) Atividades de enriquecimento curricular no 12 ciclo;
g) Atividades ludico-pedagdgicas no pré-escolar;

h) Atividades de prolongamento de horario tendencialmente para todo o pré-escolar.
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CAPITULO Il
ADMINISTRACAO E GESTAO DO AGRUPAMENTO

Artigo 72
Orgios de administracdo e gestdo escolar
A Administragdo e Gestdo do Agrupamento sdo asseguradas pelos orgdos seguintes:
a) Conselho Geral;
b) Diretor;
c) Conselho Pedagdgico;

d) Conselho Administrativo.

Artigo 82
Conselho Geral
1. O Conselho Geral é o 6rgdo responsavel pela definicao das linhas orientadoras da atividade da escola e

pela verificagdo do seu cumprimento, conforme o art.2 11 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril,

republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

2. O Conselho Geral é o érgdo de participagao e representa¢do da comunidade educativa.

Artigo 92
Composicao do Conselho Geral

1. O Conselho Geral é composto por 21 elementos, conforme o art.2 12 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22

de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho, sendo:

a) Sete representantes do pessoal docente, integrando docentes da educacgdo pré-escolar, do 12, 2% e
32 ciclos;

b) Cinco representantes dos Pais e Encarregados de Educacao;

c) Trés representantes do pessoal ndo docente;

d) Trés representantes da autarquia.

e) Trés representantes das atividades de caracter cultural, artistico, cientifico, ambiental e econémico
da respetiva area.

2. O Diretor participa nas reunides deste Conselho sem direito a voto.

Artigo 102
Presidente do Conselho Geral
Para o exercicio do cargo de presidente do Conselho Geral, deve obedecer-se as disposi¢cdes previstas no

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.
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Artigo 11¢
Competéncias do Conselho Geral

1. Ao Conselho Geral compete o previsto no art.2 13 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril,

republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

2. O presidente é eleito por maioria absoluta dos votos dos membros do Conselho Geral em efetividade
de fungGes.

3. O Conselho Geral pode constituir no seu seio uma comissao permanente, na qual pode delegar as
competéncias de acompanhamento da atividade do Agrupamento de escolas entre as suas reunioes
ordinarias, e se o entenderem, a constituicdo de uma comissdo especialmente designada para a
elaboragdo de um relatdrio de avaliagdo referente as candidaturas a Diretor.

4. A comissdo permanente constitui-se como uma fragdo do Conselho Geral respeitada a

proporcionalidade dos corpos que nele tém representacgao.

Artigo 122
Reunides do Conselho Geral
Em conformidade com o art.2 17 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei

137/2012, de 2 de julho.

Artigo 132

Designacao de representantes ao Conselho Geral
1. Os representantes dos alunos, do pessoal docente e do pessoal ndo docente no Conselho Geral sdo
eleitos separadamente pelos respetivos corpos.
2. Os representantes dos Pais e Encarregados de Educac¢do sdo eleitos em assembleia geral de Pais e
Encarregados de Educacdao do Agrupamento de escolas, sob proposta das respetivas organizagdes
representativas, e, na falta das mesmas, realizar-se-a através de uma reunido geral de Pais a convocar
pelo Diretor.
3. Os representantes da autarquia local sdo designados pela camara municipal, podendo esta delegar tal
competéncia nas juntas de freguesia.
4. Aos representantes da autarquia é dado conhecimento pessoal, com uma antecedéncia minima de
cinco dias Uteis, da data e ordem de trabalhos das reunides do Conselho Geral.
5. Os representantes da comunidade local, quando se trate de individualidades ou representantes de
atividades de caracter econdmico, social, cultural e cientifico, sdo cooptados pelos demais membros do
Conselho Geral.
6. Os representantes da comunidade local, quando se trate de representantes de instituicGes ou

organizagOes sdo indicados pelas mesmas.
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Artigo 14¢
Elei¢Ges para o Conselho Geral
1. As listas devem respeitar o art.2 152 Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-

Lei 137/2012, de 2 de julho.

2. As elei¢Bes realizam-se em data a definir pelo Conselho Geral, cumprindo o disposto no n.2 1 do art.?

162 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

3. As listas sdo apresentadas até dez dias Uteis antes do inicio do ato eleitoral ao Diretor, que as fara afixar
em local préprio, na escola sede e nas escolas do Agrupamento.
4. As Assembleias Eleitorais sdo dirigidas por uma mesa formada por trés elementos eleitos em reunido
convocada pelo Diretor, de entre os membros que constituem os respetivos colégios eleitorais, que
exercem as fung¢des de Presidente, Secretario e Escrutinador.
5. As Assembleias Eleitorais funcionam na escola sede do Agrupamento, das 9h00 as 17h30, a menos que,
entretanto, hajam votado todos os eleitores.
6. Cada lista concorrente pode designar um seu representante para acompanhar o ato eleitoral.
7. Da Assembleia Eleitoral é lavrada a respetiva ata, da qual constam, nomeadamente:

a) Hora de abertura e de encerramento da Assembleia;

b) Nimero de eleitores;

c) Nimero de votantes;

d) Numero de votos em cada uma das listas concorrentes;

e) Nimero de votos nulos;

f) NUmero de votos brancos;

g) Numero de abstencGes;

h) Nimero de mandatos obtidos por cada lista concorrente;

i) Nomes dos candidatos eleitos.
8. Os resultados eleitorais sdo divulgados por meio de edital a afixar em local préprio, no atrio da Escola
Sede do Agrupamento, e dele constam os elementos referidos nas alineas b) e i) do nimero anterior.
9. Os cadernos eleitorais serdo afixados no atrio da escola sede com um prazo nao inferior a quinze dias

Uteis.

Artigo 152
Mandato dos membros do Conselho Geral
O mandato dos membros do Conselho Geral tem a duragdo prevista no art.2 162 do Decreto-Lei n.2

75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.
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Artigo 162
Diretor
O Diretor é 0 6rgao de Administra¢do e Gestdo do Agrupamento de escolas nas areas pedagodgica, cultural,

administrativa, financeira e patrimonial, conforme o art.2 18 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril,

republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 172
Subdiretor e adjuntos do Diretor
1. O Diretor é coadjuvado no exercicio das suas fun¢Ges por um Subdiretor e por dois adjuntos.
2. O numero de adjuntos do Diretor é fixado em fung¢do da dimensdo do Agrupamento de escolas e da
complexidade e diversidade da sua oferta educativa, nomeadamente dos niveis e ciclos de ensino e das
tipologias de cursos que leciona.
3. Os critérios de fixagdo do numero de adjuntos do Diretor sdo estabelecidos pelo art.2 3.2 do Despacho

Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho.

Artigo 182
Competéncias do Diretor

S3o0 competéncias do Diretor as previstas no art.2 20 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril,

republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 192
Recrutamento do Diretor

O recrutamento do Diretor envolve as condig¢Bes previstas no art.2 21 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22

de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 202
Procedimento concursal para a elei¢ao do Diretor
O procedimento concursal referido no artigo anterior observa regras proprias aprovadas pelo art.2 22 do

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 212
Eleicdo do Diretor

A eleicdo do Diretor observa regras proprias aprovadas pelo art.2 23 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de

abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

PORTUSAL
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Artigo 22¢
Posse do Diretor
De acordo com o previsto no art.2 24 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-

Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 232
Mandato do Diretor

O mandato do Diretor rege-se pelo disposto no art.2 25 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril,

republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 242
Regime de exercicio de fungoes
O regime de exercicio de fungdes deve obedecer as disposi¢des previstas no art.2 262 do Decreto-Lei n.2

75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 252
Direitos e deveres do Diretor, do Subdiretor e dos Adjuntos
Os direitos gerais e especificos do Diretor, do Subdiretor e dos Adjuntos estdo previstos nos art.2 27, 28 e

29 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 262
Assessoria de Diregao
A constituicdo de assessorias técnico-pedagogicas de apoio ao Diretor segue o consagrado no art.2 30 do

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 272
Conselho Pedagégico
O Conselho Pedagdgico é o 6rgdo de coordenagdo, supervisdo pedagdgica e orientagdo educativa do
Agrupamento, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didaticos, de orientacdo e acompanhamento

dos alunos e da formacdo inicial e continua do pessoal docente e ndo docente.

Artigo 282
Composi¢ao do Conselho Pedagdgico
1. A composicao do Conselho Pedagdgico deve obedecer as disposi¢cdes previstas no art.2 32 do Decreto-

Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

2. O Conselho Pedagdgico tem a seguinte composicdo:
a) Diretor do Agrupamento;

b) Coordenador do Departamento de Linguas;
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c) Coordenador do Departamento de Ciéncias Exatas, Fisicas e Naturais;

d) Coordenador do Departamento de Humanidades;

e) Coordenador do Departamento de Expressoes;

f) Coordenador de Diretores de Turma do 22 ciclo;

g) Coordenador de Diretores de Turma do 32 ciclo;

h) Coordenador do Departamento do 12 ciclo;

i) Coordenador do Departamento do pré-escolar;

j) Representante da Comissdo de Gestdo de Atividades;

k) Coordenador do Departamento de Educagdo Especial;

[) Coordenador das Bibliotecas Escolares;

m) Coordenador do Observatério da Qualidade.
3.0 Conselho Pedagdgico pode requerer a presencga de outros elementos em fungdo dos assuntos a tratar.
4. A representacdo dos Pais e Encarregados de Educacdo e do Pessoal Ndo Docente decorre de acordo

com o estipulado no n22 do art.2 34 do Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

5. O Diretor é por ineréncia o Presidente da reunido.

Artigo 292
Funcionamento do Conselho Pedagégico

1. O Conselho Pedagdgico retne de acordo com o definido no art.2 34 do Decreto-Lei 137/2012, de 2 de

11
julho.

2. 0 Conselho Pedagdgico retine ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente sempre que seja
convocado pelo respetivo presidente, por sua iniciativa, a requerimento de um terco dos seus membros
em efetividade de fung¢bes ou sempre que um pedido de parecer do Conselho Geral ou do Diretor o

justifique.

Artigo 302
Competéncias do Conselho Pedagégico

As competéncias do Conselho Pedagdgico decorrem das definidas no art.2 332 do Decreto-Lein.2 75/2008,

de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho, no Despacho Normativo 10 — B /

2018, de 6 de julho, e no Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho.

Artigo 312
Mandato dos membros do Conselho Pedagégico

O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico tem a duragdo de quatro anos.
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Artigo 32¢
Conselho Administrativo
O Conselho Administrativo é o drgdo deliberativo em matéria administrativo-financeira do Agrupamento,

nos termos da legislagao em vigor.

Artigo 332
Composicao do Conselho Administrativo
1. O Conselho Administrativo tem a seguinte composicdo:
a) O Diretor, que preside;
b) O Subdiretor, ou um dos adjuntos designados para o efeito;
¢) O Coordenador Técnico, ou quem o substitua;

2. O Conselho Administrativo é secretariado pelo Coordenador Técnico.

Artigo 342
Competéncias do Conselho Administrativo
As definidas no art.2 382 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei
137/2012, de 2 de julho.

Artigo 352
Funcionamento do Conselho Administrativo
1. O Conselho Administrativo retne de acordo com o previsto no art.2 392 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de
22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.
2. O Conselho Administrativo retne ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente sempre que
o presidente o convoque, por sua iniciativa ou a requerimento de qualquer dos restantes membros.

3. O Conselho Administrativo deve elaborar um Regimento Interno.

CAPITULO Il
COORDENACAO PEDAGOGICA E SERVICOS TECNICOS E ESTRUTURAS DE COORDENACAO E
SUPERVISAO PEDAGOGICA

Artigo 362
Coordenador de estabelecimento
1. A coordenagdo de cada estabelecimento de educagdo pré-escolar e das escolas integradas no
Agrupamento é assegurada por um coordenador.
2. Nas escolas que tenham menos de trés docentes em exercicio efetivo de fung¢des, ndo ha lugar a

designacdo de coordenador.
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3. O coordenador é designado pelo Diretor, de entre os professores em exercicio efetivo de fun¢des na
escola ou no estabelecimento de educagdo pré-escolar e, sempre que possivel, entre professores do
quadro.

4. O mandato do coordenador de estabelecimento tem a duragdo de quatro anos e cessa com o mandato
do Diretor.

5. O coordenador de estabelecimento pode ser exonerado a todo o tempo por despacho fundamentado
do Diretor.

6. A designacgdo referida no numero 3 realiza-se durante os primeiros dez dias de setembro.

Artigo 372
Exercicio do cargo de Coordenador de estabelecimento
1. Para o exercicio do cargo, ao professor designado é aplicada a compensacgédo referida no art.2 542 do

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

2. A distribuicdo das horas do crédito horario, da componente de gestdo, a incluir na componente letiva

dos coordenadores, estd prevista no Despacho Normativo 10-B/2018, de 6 de julho.

Artigo 382
Competéncias do Coordenador de Estabelecimento
1. As definidas no art.2 412 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei
137/2012, de 2 de julho.

Artigo 392
Estruturas de coordenacgdo educativa e supervisio pedagdgica
1. As estruturas de coordenagdo educativa colaboram com o Conselho Pedagdgico e com o Diretor, com
vista ao desenvolvimento do Projeto Educativo do Agrupamento.
2. As estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagdgica sdo: articulagdo curricular,
Departamentos curriculares, dire¢do de turma, Conselhos de Turma, coordenagao de ciclos.
3. As estruturas de coordenagdo educativa incumbe, em especial, o contemplado no art.2 422 e art.? 432

do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

4. A constituicdo de estruturas de coordenagdo educativa e supervisdo pedagdgica visa, nomeadamente:
a) A articulagdo e gestdo curricular na aplicagdo do curriculo nacional e dos programas e orientagdes
curriculares e programaticos definidos a nivel nacional, bem como o desenvolvimento de
componentes curriculares por iniciativa do Agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada;

b) A organizagdo, o acompanhamento e a avaliagdo das atividades de turma ou grupo de alunos;
¢) A coordenacgao pedagdgica de cada ano, ciclo ou curso;

d) A avaliacdo de desempenho do pessoal docente.
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Artigo 402
Articulagao curricular
1. A articulagdo curricular deve promover a cooperagao entre os docentes do Agrupamento, procurando
adequar o curriculo aos interesses e necessidades especificas dos alunos.
2. A articulagdo curricular é assegurada através de:
a) Departamento Curricular de Linguas (Portugués, Inglés e Francés);
b) Departamento Curricular de Humanidades (Histdria e Geografia de Portugal, Histéria, Geografia e
Educacdo Moral Religiosa Catdlica);
c) Departamento Curricular de Ciéncias Exatas, Fisicas e Naturais (Matematica, Ciéncias Naturais e
Fisico-Quimica);
d) Departamento Curricular de Expressdes (Educagdo Visual, Educagdo Tecnoldgica, Educagdo Musical,
Educacdo Fisica, Educacdo Especial e Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo);
e) Departamento Curricular do 12 Ciclo do Ensino Basico;
f) Departamento Curricular da Educagdo Pré-Escolar;
g) EMAEI (Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacgéo Inclusiva);
h) Articulagdo curricular interciclos;

i) Articulacdo horizontal, no ambito dos DAC.

3. Com vista a adocdo de medidas de pedagogia diferenciada e de esforco da articulacdo interdisciplinar,

os conselhos de docentes/ conselhos de turma podem incluir, ainda, outros docentes, designadamente,

de disciplinas ou areas disciplinares, de apoio educativo e de educacdo especial.

Artigo 412
Departamentos Curriculares

O funcionamento dos Departamentos curriculares decorre em conformidade com o art.2 42 do Decreto-

Lei n2137/2012, de 2 de julho.

Artigo 422
Designacao dos Coordenadores de Departamento Curricular

Os Departamentos curriculares sdo coordenados por professores, de acordo com o art.2 43 do Decreto-

Lei n2137/2012, de 2 de julho.

Artigo 432
Mandato dos Coordenadores de Departamento
1. O mandato dos coordenadores dos Departamentos curriculares e dos conselhos de docentes tem a
duracgdo de quatro anos e cessa com o mandato do Diretor.

2. 0 mandato pode cessar de acordo com o ponto 9 do Art.2 43 do Decreto-Lei n2137/2012, de 2 de julho.
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Artigo 442
Competéncias dos Coordenadores de Departamento
Compete aos Coordenadores de Departamento:
a) Promover a troca de experiéncias e a cooperagdo entre todos os docentes que integram o
Departamento curricular;
b) Assegurar a coordenagdo das orientagGes curriculares e dos programas de estudo, promovendo a
adequacdo dos seus objetivos e conteldos a situagdo concreta da escola;
c) Promover a articulagdo com outras estruturas ou servigos da escola, com vista ao desenvolvimento
de estratégias de diferenciacdo pedagodgica;
d) Propor ao Conselho Pedagdgico medidas destinadas a melhorar as aprendizagens dos alunos;
e) Cooperar na elaboragdo, desenvolvimento e avaliagdo dos instrumentos de autonomia da escola;
f) Identificar as necessidades de formacgdo dos docentes do seu Departamento;
g) Promover a realizacdo de atividades de investigacdo, reflexdo e de estudo, visando a melhoria da
qualidade das praticas educativas;
h) Apresentar ao Diretor um relatdrio anual do trabalho desenvolvido em Departamento;

i) Reunir com os representantes dos grupos de recrutamento de acordo com o Regimento Interno.

Artigo 452
Reunides de Departamento Curricular

Os Departamentos curriculares reinem, de acordo com o respetivo Regimento Interno.

Artigo 462
Conselhos de Docentes e Conselhos de Turma

1. Conforme o previsto no art.2 442 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-

Lei 137/2012, de 2 de julho e Decreto-Lei n.2 54/2018, de 06 de julho.

2. A organizagdao, o acompanhamento e a avaliagdo das atividades a desenvolver com os alunos e a
articulagao entre a escola e as familias sdo asseguradas:

a) Pelos educadores de infdncia, na educacio pré-escolar, professores de educacdo especial e outros

técnicos;

b) Pelos professores titulares das turmas, no 12 ciclo do ensino bdsico, professores de educacdo

especial e outros técnicos;

c) Pelo Conselho de Turma, no 22 e 32 ciclo do ensino basico, do qual fazem parte todos os professores

da turma;

d) Podem ainda participar no Conselho de Turma os seguintes elementos:

i) Um representante dos Pais e Encarregados de Educacdo;

ii) Um representante dos alunos por turma;

iii) Por outros elementos envolvidos em Projetos desenvolvidos na escola;

iv) Pelos técnicos especializados (Psicélogos e Assistente Social, entre outros).
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3. Além das atividades previstas no nimero anterior, para as escolas do 12 CEB serdo desenvolvidas

atividades de enriquecimento curricular, em conformidade com o previsto na Portaria n2 644-A/2015, de

24 de agosto.

4. As atividades previstas no numero anterior sdo lecionadas nas escolas do 12 ciclo.

5. Compete aos educadores de infancia:
a) Planificar as atividades tendo em conta o nivel de desenvolvimento das criangas e promover as
melhores condi¢des de aprendizagem em articulagdo com a familia;
b) Emitir, no final do ano letivo, um parecer sobre o ingresso das criancgas, que completem 6 anos de
16 de setembro a 31 de dezembro, no 12 ciclo.

6. O Conselho de Docentes do 12 ciclo:
a) Para efeito de avaliagdo dos alunos, é um drgdo de natureza consultiva, sendo constituido pelos
professores titulares de turma do 19 ciclo;
b) Pode integrar outros professores ou técnicos que intervenham no processo de ensino e
aprendizagem, os servigos com competéncia em matéria de apoio educativo e servigos ou entidades
cuja contribuicdo o conselho pedagdgico considere conveniente;
c) Emite parecer sobre avaliagdo dos alunos que deve resultar do consenso dos professores que o
integram, admitindo-se o recurso ao sistema de vota¢do, quando se verificar a impossibilidade de
obtencgdo desse consenso.

7. Aos professores titulares de turma e ao Conselho de Turma compete:
a) Analisar a situagdo da turma e identificar caracteristicas especificas dos alunos a ter em conta no
processo de ensino e aprendizagem;
b) Elaborar, reformular e avaliar o Plano de Turma, o qual deve consagrar estratégias de diferenciacdo
e de adequacgado curricular a adotar com cada grupo de alunos;
c) Planificar o desenvolvimento das atividades a realizar com os alunos em contexto de sala de aula;
d) Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidades educativas especiais dos alunos,
promovendo a articulagdo com os respetivos servicos especializados de apoio educativo, em ordem a
sua superagao;
e) Avaliar a implementagdo das medidas educativas estabelecidas nos relatdrios técnico-pedagdgicos
dos alunos;
f) Assegurar a adequacdo do curriculo as caracteristicas especificas dos alunos, estabelecendo
prioridades, niveis de aprofundamento e sequéncias adequadas;
g) Adotar estratégias de diferenciacdo pedagdgica que favorecam as aprendizagens dos alunos;
h) Conceber e delinear atividades em complemento do curriculo proposto;
i) Preparar informagdo adequada, a disponibilizar aos Pais e Encarregados de Educacdo, relativa ao
processo de aprendizagem e avaliagdo dos alunos;
j) Emitir parecer sobre a constituicdo de turmas.

8. Aos Conselhos de Turma dos 22 e 32 ciclos compete ainda:
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a) Apreciar a proposta de classificacdo apresentada por cada professor, tendo em conta as

informagGes que a suportam e a situagao global do aluno;

b) Deliberar sobre a classificagdo final a atribuir em cada disciplina.
9. As deliberagdes do Conselho de Turma devem resultar do consenso dos professores que o integram,
tendo em consideracgdo a referida situagdo global do aluno.
10. Quando se verificar a impossibilidade de obtencdo de consenso, admite -se o recurso ao sistema de
votacdo, em que todos os membros do Conselho de Turma votam nominalmente, ndo havendo lugar a
abstencdo e sendo registado em ata o resultado dessa votagao.
11. A deliberagdo é tomada por maioria absoluta, tendo o presidente do Conselho de Turma voto de
qualidade, em caso de empate.
12. Nos Conselhos de Turma podem intervir, sem direito a voto, outros professores ou técnicos que
participem no processo de ensino e aprendizagem, os servicos com competéncia em matéria de apoio
educativo e servigos ou entidades cuja contribuicdo o conselho pedagdgico considere conveniente.
13. Sempre que se verificar auséncia de um membro do Conselho de Turma, a reunido é adiada, no
maximo por 48 horas, de forma a assegurar a presenca de todos.
14. No caso de a auséncia a que se refere o nUmero anterior ser superior a 48 horas, o Conselho de Turma
relne com os restantes membros, devendo o respetivo diretor de turma dispor de todos os elementos
referentes a avaliagdo de cada aluno, fornecidos pelo professor ausente.
15. Na ata da reunido de Conselho de Turma devem ficar registadas todas as deliberagGes e a respetiva
fundamentacao.

Artigo 472
Diretor de Turma

1. A coordenacgdo das atividades do Conselho de Turma é realizada pelo Diretor de Turma, o qual é
designado pelo Diretor de entre os professores da turma, sendo escolhido, preferencialmente, um
docente pertencente ao quadro do Agrupamento.
2. Pelo exercicio do cargo é atribuida a redugdo da componente letiva de acordo com a legislacdo em
vigor.
3. Caso o Diretor de Turma se encontre impedido de exercer fun¢des, é substituido pelo docente mais
graduado do Conselho de Turma, ou outro nomeado pelo Diretor, que assumira func¢des até o Diretor de

Turma se encontrar novamente apto a exercer essas fungdes.

Artigo 482
Competéncias dos Diretores de Turma e Professor Titular da Turma
Compete ao Diretor de Turma e Professor Titular de Turma:
a) Coordenar o processo de avaliagdo dos alunos garantindo o seu caracter globalizante e integrador;
b) Presidir as reunides dos Conselhos de Turma, com excec¢do das de natureza disciplinar;

¢) Manter organizado e atualizado o dossier de turma;

NORTE2020 !15020 - . t;,' 3 5;3.,,,3 IT

17



Agrupamento de Escolas de Souselo - Regulamento Interno 2021/22 —2024/25

d) Convocar reunides de turma com os alunos, por sua iniciativa ou a pedido do delegado e do
subdelegado de turma, para apreciacdo de matérias relacionadas com o funcionamento da turma sem
prejuizo do cumprimento das atividades letivas;
e) Assegurar a articulagdo entre os professores da turma, os alunos, Pais e Encarregados de Educagdo;
f) Promover a comunicagdo e formas de trabalho cooperativo entre professores e alunos;
g) Coordenar em colaboragdo com os docentes da turma, a adequacgdo de atividades, contetdos,
estratégias e métodos de trabalho a situagdo concreta do grupo e a especificidade de cada aluno;
h) Coordenar em colaboragdo com os servigos de apoio educativo, a adequagdo de atividades e
estratégias conducentes ao sucesso educativo;
i) Divulgar o dia e a hora de atendimento semanal aos Encarregados de Educagdo, no prazo de 15 dias
apos o inicio das atividades letivas;
j) Manter atualizado, o registo de faltas dos alunos e comunicar ao Encarregado de Educagdo todas as
faltas dos alunos, dentro do prazo previsto na lei;
k) Proceder, na sequéncia da recegdo de participagdes de caracter disciplinar, a averiguagdo sumdria,
no prazo de dois dias Uteis contados da data da participacdo, ouvindo, para o efeito, o aluno, o
participante e eventuais testemunhas;
I) Participar ao Diretor ou coordenador de estabelecimento, para efeitos de instauragdo de
procedimento disciplinar, qualquer comportamento presenciado ou participado que julgue passivel
de ser qualificado de grave ou de muito grave;
m) Informar os alunos, em anos terminais, sobre ofertas educativas para a progressdo de estudos;
n) Zelar pela atualizagdo do processo individual dos alunos e facultar o acesso aos mesmos, aos
respetivos Encarregados de Educa¢dao e demais pessoas autorizadas nos termos don2 4 e 5 do art.2
112 da Lei n251/2012, de 5 de setembro, sempre que estes o fagam com dois dias Uteis de
antecedéncia;
o) Divulgar o Regulamento Interno junto dos Pais e Encarregados de Educacdo;
p) Reunir com os Pais e Encarregados de Educagdo pelo menos uma vez por periodo;
q) Disponibilizar aos Pais e Encarregados de Educag¢do a informagdo relativa ao processo de
aprendizagem e avaliagdo dos alunos:

i) Critérios de avaliagdo;

ii) Registo de faltas;

iii) Aproveitamento e comportamento.
r) Promover a eleigdo:

i) Dos representantes dos Pais e Encarregados de Educag¢do no Conselho de Turma e para os efeitos

previstos neste Regulamento Interno e na legislagdo aplicavel em vigor;

ii) Do delegado e subdelegado da turma a partir do 32 ano.
s) Elaborar, com a equipa multidisciplinar o relatério técnico-pedagdgico dos alunos abrangidos pelo

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho;
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t) No caso do Diretor de turma dos 22 e 32 ciclos, apresentar ao Diretor um relatdrio critico anual das

atividades desenvolvidas ao longo do ano letivo.

Artigo 492
Reunides do Conselho de Turma
1. A primeira reunido realiza-se antes do inicio do ano letivo para que os professores tomem
conhecimento do Plano de Turma elaborado no ano letivo anterior e iniciem a elaboragdo do novo Plano

de Turma e a caracterizacdo da mesma.

2. As reunides de avaliacdo intercalar realizam-se sensivelmente a meio do periodo. As reunibes de

avaliacdo intercalar do segundo periodo realizam-se mediante deliberacdo do conselho pedagégico.

3. O Conselho de Turma pode reunir extraordinariamente sempre que tal se justifique, por iniciativa do
Diretor de turma ou por 2/3 dos seus docentes.

4. Além das reuniGes referidas nos pontos anteriores, os Conselhos de Turma realizam reunides de
avaliagao no final de cada periodo para avaliagdao dos alunos, bem como para avaliagdo, atualizagdo e
conclusdo do Plano de Turma.

5. O secretario das reunides é um docente designado pelo Diretor, no inicio do ano letivo, mantendo-se
até ao final. Em caso de falta do secretario, este é substituido pelo docente com menos tempo de servigo.
6. O Conselho de Turma reulne, na sequéncia da aplicagdo, no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo
aluno, da medida corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo
professor, ou pela quinta vez, independentemente do professor que a aplicou, para analise da situagdo,
tendo em vista a identificagdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicacdo de outras medidas
disciplinares corretivas ou sancionatdrias, nos termos do Estatuto do Aluno.

7. Os professores gue tiverem todas as turmas devem entregar no érgdo de gestdo um plano de

participacao.

8. No caso das reunides on-line é obrigatdrio todos os participantes terem a cdmara ligada, demonstrando

estar envolvidos num ambiente de trabalho.

Artigo 502
Coordenagao de ciclos
1. A coordenacgdo pedagodgica destina-se a articular e harmonizar as atividades desenvolvidas pelas
turmas.
2. Na Educacdo Pré-Escolar e no 12 Ciclo do Ensino Basico, a coordenacgdo prevista no nimero anterior é
realizada pelo coordenador de Departamento.
3. No 22 e 39ciclos a coordenacdo prevista no ponto 1 é realizada por um conselho de Diretores de turma

por cada ciclo.
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Artigo 51¢
Conselho de Diretores de Turma — Composi¢ao

Ao conselho de Diretores de turma pertencem todos os Diretores de turma de cada ciclo.

Artigo 522
Competéncias do Conselho de Diretores de Turma
1. A coordenagdo pedagogica destina-se a articular e harmonizar as atividades desenvolvidas pelas turmas
de um mesmo ano de escolaridade, de um ciclo de ensino ou de um curso.
2. Ao Conselho de Diretores de Turma compete:
a) Planificar as atividades e projetos a desenvolver, anualmente, de acordo com as orientagGes do
Conselho Pedagdgico;
b) Articular com os diferentes Departamentos curriculares o desenvolvimento de conteldos
programaticos e objetivos de aprendizagem;
c) Cooperar com outras estruturas de orientagdo educativa e com os servigos especializados de apoio
educativo na gestdo adequada de recursos e na adog¢do de medidas pedagdgicas destinadas a
melhorar as aprendizagens;
d) Dinamizar e coordenar a realizagdo de projetos interdisciplinares das turmas;
e) Identificar necessidades de formagdo no ambito da diregdo de turma;
f) Conceber e desencadear mecanismos de formacdo e apoio aos Diretores de Turma em exercicio e
de outros docentes da escola ou do Agrupamento de escolas para o desempenho dessas fungoes;
g) Propor ao Conselho Pedagdgico a realizagdo de agBes de formagdo no dominio da orientagdo
educativa e da coordenacao das atividades das turmas;
h) Propor e planificar formas de atuagdo junto dos Pais e Encarregados de Educagdo, tendo em vista

tornar mais proficua a relagdo escola / familia.

Artigo 532
Reunides do Conselho de Diretores de Turma

O Conselho de Diretores de turma retne de acordo com o seu Regimento Interno.

Artigo 542
Competéncias dos Coordenadores de Diretores de Turma
1. Compete ao Coordenador de Diretores de Turma:

a) Coordenar a acdo do respetivo conselho, articulando estratégias e procedimentos;
b) Submeter ao Conselho Pedagdgico as propostas do conselho que coordena;
c) Apresentar a direcdo um relatdrio critico anual do trabalho desenvolvido;
d) Fomentar, entre os Diretores de Turma, a existéncia de um clima de didlogo, abertura, cooperacao,
reflexdao e gosto pela inovagdo e pela formagdo continua;

e) Apoiar especialmente os Diretores de turma menos experientes;
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f) Diligenciar no sentido de informar os Diretores de turma e os alunos acerca da oferta formativa para

a progressao de estudos.

Artigo 552
Mandato dos Coordenadores de Diretores de Turma
1. O mandato do coordenador de Diretores de turma tem a duragdo de quatro anos letivos.

2. O mandato pode cessar de acordo com o ponto 6 do art.2 432 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de

abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 562
Professor Tutor

1. No desenvolvimento da sua autonomia, o Agrupamento de escolas pode designar professores tutores
para acompanhamento em particular do processo educativo de um grupo de alunos.
2. As fungdes de tutoria devem ser realizadas por docentes profissionalizados com experiéncia adequada
e, de preferéncia, com formacdo especializada em orientacdo educativa ou em coordenacgdo pedagodgica.
3. Aos professores tutores compete:

a) Desenvolver medidas de apoio aos alunos, designadamente de integragcdo na turma e na escola e

de aconselhamento e orientagdo no estudo e nas tarefas escolares;

b) Promover a articulagdo das atividades escolares dos alunos com outras atividades formativas;

c) Desenvolver a sua atividade de forma articulada, quer com a familia, quer com os servigos

especializados de apoio educativo, designadamente os servigos de psicologia e orientagdo e com

outras estruturas de orientagdo educativa.
4. Sempre que se verificar a falta de assiduidade, o professor Tutor deve comunicar ao Diretor de Turma

a respetiva ocorréncia.

Artigo 572
Apoio tutorial especifico
1. O apoio tutorial especifico é disponibilizado aos alunos de acordo com o art.2 12.2 do Despacho

Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho.

Artigo 582
Servigos especializados de apoio educativo
Os servigos especializados de apoio educativo destinam-se a promover a existéncia de condi¢Ges que
assegurem a plena integragdo escolar dos alunos, devendo conjugar a sua atividade com as estruturas de

orientagdo educativa.
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Artigo 592
Docentes de Educagdo Especial
Os Docentes de Educagao Especial constituem-se como uma unidade especializada de apoio educativo
que visa essencialmente o acompanhamento dos alunos abrangidos pela educagdo inclusiva, conforme

disposto do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 06 de julho.

Artigo 602
Competéncias
Sem prejuizo das outras atribui¢cdes que lhes estdo cometidas na legislagdo em vigor, nomeadamente no
Despacho n.2105/97, de 1 de julho, alterado pelo Despacho n.2 10856/2008, de 13 de maio e no Decreto-
Lein. 2 54/2018, de 6 de julho, compete aos docentes de Educacgdo Especial, o seguinte:

a) Colaborar com os 6rgdos de administracdo e gestdo da escola, com as estruturas de orientacdo
educativa e com os outros servicos de apoio educativo na dete¢do de necessidades educativas
especificas e na organizagdo e incremento dos apoios educativos adequados;

b) Colaborar com os 6rgdos pedagdgicos da escola, designadamente os Conselhos de Turma, na gestao
flexivel dos curriculos e na sua adequacdo as capacidades e aos interesses dos alunos;

c¢) Colaborar no desenvolvimento das medidas da educagdo inclusiva previstas no Decreto-Lei n.
954/2018, de 6 de julho, relativas a alunos abrangidos pela educagdo inclusiva;

d) Apoiar os alunos com necessidades educativas inseridos na educagdo inclusiva e respetivos

professores, no ambito da sua area de especialidade.

Artigo 612
Atividades de complemento curricular e projetos de desenvolvimento educativo
No ambito dos servigos de apoio educativo, o Agrupamento disponibiliza também atividades de
complemento curricular e projetos de desenvolvimento educativo, que visam essencialmente, através da
utilizacdo criativa e formativa dos tempos livres dos alunos, o seu enriquecimento cultural e civico, a
educacao fisica e desportiva, a educagdo artistica e a inser¢do na comunidade. Estas atividades e projetos
sdo estabelecidos anualmente pelo Conselho Pedagdgico, sob proposta, nomeadamente dos érgdos de
administragao e gestdo, das estruturas de orientagdo educativa ou dos servigos especializados de apoio

educativo.

Artigo 622
Responsaveis pelas atividades e projetos

1. Qualquer projeto ou atividade deve mencionar os professores envolvidos e o professor responsavel.

2. Cabe ao Conselho Pedagdgico, aprovar os respetivos projetos e/ou atividades no dmbito do Eco -

Escolas, PES e outros.
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Artigo 632
Planificacdo e avaliagdo das atividades

Compete aos professores responsdveis por cada uma das atividades de complemento curricular e por
cada um dos projetos de desenvolvimento educativo:

a) Elaborar o respetivo plano de atividades, no qual constem, nomeadamente, os objetivos, as

atividades a desenvolver, os intervenientes e o modo de funcionamento;

b) Assegurar o desenvolvimento das atividades de acordo com o plano tragado;

c) Elaborar, no final do ano letivo, um relatério critico sobre o desenvolvimento das atividades, a

apresentar ao Conselho Pedagdgico.

Artigo 642
Servigo de Agao Social Escolar
1. Aintervencdo da Agdo Social Escolar desenvolve-se nos termos da legislagdo aplicavel, nomeadamente

a Portaria n.2 413/99, de 8 de junho, o Decreto-Lei n.2 55/2009, de 2 de margo, o Despacho 8452-A/2015,

de 31 de julho e Despacho n2 5296/2017, de 16 de junho.

2. E daresponsabilidade da A¢do Social Escolar assegurar atempadamente aos alunos, Pais e Encarregados
de Educacgdo toda a informagdo necessaria ao usufruto dos beneficios da Agao Social Escolar.

3. E da responsabilidade dos Pais e Encarregados de Educagdo o cumprimento das formalidades
necessarias a obtencdo desses beneficios, nomeadamente o preenchimento e devolugdo, nos prazos
fixados pelo Agrupamento, dos impressos requeridos para o efeito.

4. No quadro dos servigos de apoio educativo, o Agrupamento disponibiliza ainda auxilio aos alunos na
area da Acdo Social Escolar, designadamente no que se refere a transportes, alimentagdo, material escolar

e seguro escolar.

Artigo 652
Manuais Escolares

1. A atribuicdo de manuais escolares é sempre feita a titulo de empréstimo, no 22 e 32 ciclos.

2. Os alunos beneficidrios de apoio em manuais escolares, bem como o Encarregado de Educagao do aluno
menor, obrigam-se a conserva-los em bom estado, responsabilizando-se pelo seu eventual extravio ou
deterioracdo, ressalvado o desgaste proveniente do seu uso normal, prudente e adequado, face ao tipo
de uso e disciplinas para que foram concebidos e do decurso do tempo, obrigando-se ainda a devolvé-los
a escola ou Agrupamento, nos termos estabelecidos no artigo seguinte.

3. A devolucdo a escola ou Agrupamento dos manuais escolares postos a disposi¢do do aluno ou cuja
aquisicdo foi comparticipada pela agdo social escolar ocorre no final de cada ano letivo, relativamente a
todos os manuais escolares correspondentes ao ano de escolaridade em que o aluno beneficiou do apoio.
4. O dever de restituicdo a que se refere o presente artigo recai sobre o Encarregado de Educag¢do ou no

aluno, quando maior, e ocorre nos oito dias Uteis subsequentes ao da afixagdo das pautas de avaliagdo.
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5. Sempre que se verifique a retencdo do aluno beneficidrio, mantém -se o direito a conservar na sua
posse 0s manuais escolares em causa até a conclusdo do ano de escolaridade respetivo.

6. E expressamente proibido escrever nos manuais e auxiliares escolares a partir do 5.2 ano de
escolaridade, inclusive.

7. No caso de ndo restituicdo dos manuais escolares por parte do aluno, nos termos dos nimeros
anteriores, ou a sua devolugdo em estado de conservagao que, por causa imputavel ao aluno, impossibilite
a sua reutilizacdo, o recetor deve comunicar imediatamente esse facto ao Diretor do Agrupamento de
escolas ou escola ndo agrupada para os efeitos no disposto na Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.

8. Para efeitos do disposto no nimero anterior, considera-se dano que impossibilite a reutilizagdo: riscar
ou resolver exercicios, cortar, rasgar, arrancar folhas e tornar ilegiveis os carateres.

9. Em caso de mudanca de escola, ha lugar a devolugao de manuais escolares e o recibo dessa devolugcao
devera ser apresentado no novo estabelecimento de ensino.

10. O servico de apoio escolar no pré-escolar e no 12 Ciclo é da responsabilidade da autarquia.

Artigo 662

Refei¢oes Escolares
1. As normas estdo estabelecidas no Despacho n.2 8127/2021, de 17 de agosto.
2. A marcacgdo de refeigdes é feita com o cartdo eletrénico, no quiosque da escola, na papelaria ou via
internet, até as 16 horas do dia anterior. Podem também marcar-se refei¢cGes a partir das 16h30m e
impreterivelmente até as 10h30m do dia seguinte com o preco acrescido da taxa adicional em vigor.
3. Todos os alunos, inclusive os alunos que beneficiam dos escaldes A e B tém de marcar a sua refeigao,
acrescida de taxa se a marcagao ocorrer fora do horario normal.
4. Aos alunos subsidiados, que marcam refeicGes e ndo as consomem, sera equacionada a hipdtese de
poderem deixar de beneficiar do respetivo subsidio se ndo apresentarem justificacdao valida para esse
efeito.
5. Ndo é possivel anular as refeicdes depois de adquiridas. No entanto estas podem ser transferidas para
data posterior se o pedido para esse efeito for apresentado até as 16h da véspera da data em que a
refeicdo estava marcada.
6. Durante as interrupgGes escolares do Natal e da Pascoa, os estabelecimentos de educacdo e ensino
publicos integrados no Programa dos Territérios Educativos de Intervencdo Prioritaria (TEIP) mantém em
funcionamento os servigos de refei¢cGes escolares, com as mesmas condi¢des de pagamento do restante
ano letivo, para os alunos beneficiarios da a¢do social escolar.
7. No ambito da promocdo de uma alimentacdo regrada, completa e saudavel, é obrigatério consumir a
refeicdo completa (sopa, prato principal, salada e sobremesa), exceto nos casos comprovados de dieta
especifica mediante a apresentagdo de um atestado médico ao Diretor de Turma/ Titular de Turma.
8. A supervisdo do disposto no nimero anterior é da responsabilidade dos Assistentes Operacionais afetos
a cantina, que para além de assegurarem que os alunos recolhem a refeicdo completa, devem certificar-

se de que esta é consumida, aquando da entrega dos tabuleiros.
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9. No ambito da promocgado do principio do ndo desperdicio de bens alimentares e da promog¢do de uma
alimentacdo regrada, completa e saudavel, os Diretores de Turma/ Titulares de Turma informam por
escrito, na primeira reunido com os Encarregados de Educagdo, das normas que regem as refeicdes

escolares.

Artigo 672

Transporte Escolar
1. Aos alunos que frequentam estabelecimentos dos ensinos basico e secundario que ndo sejam acessiveis
a pé, a partir do lugar da sua residéncia, e que ndao possam utilizar transportes publicos coletivos para
efeito da deslocagdo entre a residéncia e o estabelecimento de ensino, é facultado um servigo adequado
de transportes escolares.
2. E assegurado o transporte escolar dentro da area de residéncia aos alunos com dificuldades de
locomogdo ou que necessitem de se deslocar para frequéncia de modalidades de educacgdo especial.
3. O acesso ao servigo de transportes escolares é gratuito para os alunos do ensino basico, podendo ser
comparticipado para os do ensino secundario.
4. A organizacdo e o controlo do funcionamento dos transportes escolares no ensino basico sdo da
competéncia dos municipios da area de residéncia dos alunos, nos termos do Decreto-Lei n.2 299/84, de

5 de setembro, na sua redagdo atual, e do Decreto-Lei n.2 144/2008, de 28 de julho.

5. Podem ainda ser definidos programas de comparticipacdo do Estado nos custos de utilizacdo dos
transportes coletivos de passageiros pelas criangas e alunos que frequentam a educagao pré-escolar ou
os ensinos bdsico e secundario.

6. Os alunos com plano individual de transi¢cdo organizado nos termos do artigo 25.2 do Decreto-Lei n.2
54/2018, de 6 de julho, que carecem de se deslocar a instituicdes, para a concretizacdo do mesmo, tém
direito a comparticipa¢do da totalidade do custo do titulo do transporte, ou o custo de outro meio de
transporte, nos termos da legislagdo em vigor, sendo o custo da responsabilidade do Ministério da
Educacdo. No transporte em causa devem ser utilizados os transportes regulares ou os transportes

escolares ou outro meio de transporte conforme se considere mais adequado.

Artigo 682
Seguro escolar

1. A acdo do seguro escolar desenvolve-se nos termos do consagrado na Portaria n2413/99 de 8 de junho.

2. Excluem-se do conceito de acidente escolar e, consequentemente, da cobertura do respetivo seguro:
a) A doenca de que o aluno é portador, sua profilaxia e tratamento, salvo a primeira deslocagdo a
unidade de saude;

b) O acidente que ocorra nas instalagdes escolares quando estas estejam encerradas ou tenham sido
cedidas para atividades cuja organizacdo ndo seja da responsabilidade dos drgdos diretivos dos

estabelecimentos de educag¢do ou ensino;
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c) O acidente que resultar de forca maior, considerando- se, para este efeito, os cataclismos e outras
manifestacGes da natureza;
d) O acidente ocorrido no decurso de tumulto ou de desordem;
e) O acidente ocorrido no decurso de agressoes fisicas entre alunos;
f) O acidente resultante de agdo resultante de atos que violem o disposto no art.2 892 do presente
Regulamento;
g) As ocorréncias que resultem de atos danosos cuja responsabilidade, nos termos legais, seja
atribuida a entidade extraescolar;
h) Os acidentes que ocorram em trajeto com veiculos ou velocipedes com ou sem motor, que
transportem o aluno ou sejam por este conduzido;
i) Os acidentes com veiculos afetos aos transportes escolares.
3. Ficam excluidos dos direitos e garantias do seguro escolar os sinistrados que por si ou por intermédio
do respetivo Encarregado de Educagao:
a) Assumam conduta prejudicial ao seu estado clinico, designadamente os que abandonem os servigos
hospitalares em que estejam internados ou em tratamento médico ambulatdrio, sem alta autorizada,
ndo se apresentem as consultas e tratamentos determinados pelo médico assistente, quando em
tratamento ambulatério, ou o interrompam sem justificacdo aceitavel;
b) Ndo observem as condigdes e as disposi¢Ges previstas na lei ou ndo obedegam as instrugdes dos
orgdos tutelares;
¢) Tomem iniciativas a margem das instru¢des contidas na lei, sem prévia concordancia dos drgdos
tutelares;
d) Ndo aceitem a indemnizagdo atribuida no prazo de 30 dias apds a notifica¢do, salvo se tiver sido
requerida a constituicdo da junta médica de recurso.
4. Ficam excluidas do ambito do seguro escolar as despesas realizadas ou assumidas pelos sinistrados ou
pelos seus representantes legais em claro desrespeito pela lei, designadamente:
a) As que ndo resultem de acidentes de atividade escolar participado pelo estabelecimento de
educagdo ou ensino, nos termos da lei;

b) As que ndo se encontram devidamente justificadas.

Artigo 692
Servigo de Psicologia e Orientagdo (SPO)
1. O Servico de Psicologia e Orientacdo é uma unidade especializada de apoio educativo cujas atividades,
no Agrupamento, sdo asseguradas por técnicos especializados, de acordo com o previsto no Decreto-Lei
n.2 190/91, de 17 de maio.

2. O exercicio de funcdes destes profissionais rege-se pelo regime legal aplicavel aos demais trabalhadores

gue exercem funcdes publicas no gue respeita, designadamente, ao tipo de vinculo, progressdo, conteido

funcional, regime de avaliacdo, estatuto disciplinar, exceto no que respeita aos deveres especificos
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constantes no Decreto-Lei n? 184/2004, de 29 de julho, e demais legislacdo especial que lhes seja

aplicavel.

3. O perfil de competéncias transversais da carreira de técnico superior com a especificidade das funcées

a desenvolver por estes profissionais, caracteristicas do respetivo posto de trabalho, servindo de base a

descricdo das atividades/atribuicGes que os mesmos devem desenvolver e a inscrever nos mapas de

pessoal dos érgdos ou servicos, nos termos dos n.2s 1 e 2 do artigo 29.2 da LTFP, aprovada pela Lei n.2

35/2014, de 20 de junho, na redacdo vigente.

4. Aintervencdo dos Psicélogos em contexto escolar esta disponivel nas “OrientacGes para o Trabalho em

Psicologia Educativa nas Escolas”.

Artigo 702
Identificagao e composi¢ao do Observatdério da Qualidade

1. A autoavaliagdo tem caracter obrigatério, desenvolve-se em permanéncia, conta com o apoio da
administracdo educativa e assenta nos termos de analise seguintes atendendo ao Decreto-Lei n.2
31/2002, de 20 de dezembro.
2. A comissdo de autoavaliacdo tera a seguinte composicao:

a) Representantes do pessoal docente a designar pelo Diretor;

b) Representantes do pessoal ndo docente a designar pelo Diretor;

c) Representantes dos Pais e Encarregados de Educagdo a serem indicados pela associagdo de Pais e

Encarregados de Educagdo ou, caso nao exista, a serem indicados pela assembleia de representantes

dos Pais das turmas, a convocar pelo Diretor.

Artigo 712

Funcionamento do Observatério da Qualidade
1. A comissdo de autoavaliacdo define o seu regime de funcionamento e configura um dispositivo da
autoavaliacdo.
2. Os dispositivos de autoavaliagdo a serem usados deverdo ser desenvolvidos em articulagdo com o
Conselho Geral e o Conselho Pedagdgico.
3. A comissdo devera instituir a autoavaliagdo como rotina departamental e organizacional, na procura da
melhoria da qualidade dos servigos prestados.

4. A comissdo apresentara relatérios periddicos da sua atividade a estes 6rgaos.
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CAPITULO IV
DISCENTES

Artigo 722
Direitos gerais dos alunos

Os consagrados no art.2 62 e 72 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro.

Artigo 732
Deveres dos alunos

Os previstos no art.2 102 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro.

Artigo 742
Reunides de Delegado de Turma com o Diretor de Turma

1. O delegado e o subdelegado de turma tém o direito de solicitar a realizagdo de reunides da turma com

o respetivo Diretor de turma/ titular de turma, para apreciacdo de matérias relacionadas com o

funcionamento da turma, sem prejuizo do cumprimento das atividades letivas.

2. Para efeitos do estabelecido no numero anterior, devem ser observados os seguintes procedimentos:
a) O pedido é apresentado ao respetivo Diretor de turma/ titular de turma pelo delegado e/ou pelo
subdelegado;

b) Antes da formulagdo do pedido, os alunos devem reunir para estabelecerem as matérias a abordar;
c) O Diretor de turma/titular de turma combina com o delegado e o subdelegado o dia e a hora da
reunido;
d) E da responsabilidade do Diretor de turma/titular de turma assegurar o local para a realizacdo da
reuniao.

3. Por iniciativa dos alunos ou por sua prdpria iniciativa, o Diretor de turma ou o professor titular de turma

pode solicitar a participagdo dos representantes dos Pais e Encarregados de Educacao dos alunos da turma

na reunido referida no nimero anterior.

Artigo 752
Delegado e Subdelegado de Turma

1. Os alunos de cada turma tém o direito de eleger um delegado e um subdelegado, que sdo os seus
representantes para os efeitos definidos no Regulamento Interno.
2. A eleicdo, por votacdo nominal, presencial e secreta, realiza-se até 30 de setembro.
3. O mandato do delegado e do subdelegado de turma tem a duragdo de um ano letivo.
4. O delegado e/ou o subdelegado podem ser substituidos, antes do fim do mandato para que foram
eleitos, no caso de se verificar uma das seguintes situagoes:

a) Por vontade expressa de uma maioria qualificada de dois tercos dos alunos da turma em reunidao

convocada para o efeito pelo Diretor de turma/titular de turma, por sua iniciativa ou dos alunos;

NORTE2020 #5520 M ts 8as

28


https://dre.pt/application/conteudo/174840
https://dre.pt/application/conteudo/174840

Agrupamento de Escolas de Souselo - Regulamento Interno 2021/22 —2024/25

b) A pedido do interessado, por motivos devidamente fundamentados;

c) Por decisdo do Diretor de turma/titular de turma, quando se verificar que estes ndo cumprem o

estipulado no Regulamento Interno.
5. Em caso de cessacdo antecipada do mandato do delegado ou do subdelegado, ha lugar a nova eleigao
nos termos do presente artigo.
6. Ndo podem ser eleitos ou continuar a representar os alunos nos 6rgdos ou estruturas da escola, aqueles
a quem seja ou tenha sido aplicada, nos ultimos dois anos escolares, medida disciplinar sancionatdria
superior a de repreensdo registada ou sejam, ou tenham sido nos ultimos dois anos escolares, excluidos
da frequéncia de qualquer disciplina ou retidos em qualquer ano de escolaridade por excesso grave de

faltas, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Artigo 762
Competéncias do Delegado e do Subdelegado de Turma
1. Compete ao delegado de turma:
a) Representar os alunos da turma nos termos previstos no Regulamento Interno;
b) Solicitar ao Diretor de turma/titular de turma a realizacdo de reunides da turma nos termos
previstos no art.2 852 do Regulamento Interno;
c) Ser o elemento preferencial de ligagdo entre os alunos e os professores, designadamente, o Diretor
de turma/titular de turma;
d) Assumir o papel de moderador nos conflitos ocorridos na turma;
e) Procurar resolver problemas inerentes a turma, na medida das suas possibilidades;

f) Participar nas reunides de Conselho de Turma para as gquais for convocado.

2. Compete ao subdelegado de turma:
a) Coadjuvar o delegado de turma no exercicio das suas fungdes;

b) Substituir o delegado de turma nos seus impedimentos.

Artigo 772

Assembleia de Delegados
1. A assembleia de delegados é constituida por todos os alunos delegados de turma.
2. O presidente e o vice-presidente da assembleia de delegados sdo eleitos por votagdo nominal,
presencial e secreta, em reunido convocada para o efeito pelo coordenador dos Diretores de turma, até
30 de outubro.
3. A assembleia de delegados relne, ordinariamente, no inicio do ano letivo, apds a eleicdo dos seus
presidente e vice-presidente, e, pelo menos, uma vez em cada um dos outros periodos letivos. Relne
extraordinariamente por iniciativa do seu presidente ou de, no minimo, um tergo dos seus elementos,
sempre que se considere haver motivos fundamentados para isso.

4. Compete a assembleia de delegados:
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a) Eleger, de entre os seus membros, o presidente e o vice-presidente, nos termos previstos no
numero 2 do presente artigo;
b) Elaborar, na sua primeira reunido ordindria o respetivo regimento;
¢) Discutir quaisquer assuntos da vida da escola respeitantes aos alunos e apresentar propostas acerca
deles;
d) Participar na discussdo do Regulamento Interno e apresentar propostas de revisdo, nos termos
previstos no art.2 3 do presente regulamento;
e) Propor e organizar e/ou colaborar em iniciativas de dinamizag¢do da escola ou da comunidade.
5. Compete ao presidente da assembleia de delegados:
a) Convocar as reunides da Assembleia;
b) Presidir as reunides e dirigir os trabalhos;
c) Apresentar ao Diretor as propostas aprovadas na Assembleia.
6. Compete ao vice-presidente da Assembleia:
a) Coadjuvar o presidente no exercicio das suas competéncias;

b) Substitui-lo nos seus impedimentos.

Artigo 782

Quadros de Valor e de Exceléncia

O quadro de valor e exceléncia é regulamentado pelo Despacho Normativo n2 102/90, de 12 de setembro

30
e por um regulamento elaborado e aprovado pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 792
Medidas disciplinares

De acordo com o previsto nos art.2 242 a 252 da Lei n251/2012, de 5 de setembro.

Artigo 802
Medidas corretivas
1. De acordo com o previsto nos art.2 262 a 272 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro.
2. A aplicagdo da medida corretiva de ordem de saida da sala de aula deve ser comunicada por escrito ao
Diretor de turma, em modelo prdéprio, que por sua vez dara conhecimento a direcdo da escola através de

email — pedro@Agrupamentosouselo.com - no periodo maximo de 24 horas, e ao Encarregado de

Educacdo. O aluno deve ser encaminhado para o Gabinete de Apoio ao Aluno. O Técnico de servico no
Gabinete de Apoio ao Aluno encaminhara o aluno para a Sala de Estudo ou acompanha-o na realizagdo
da tarefa indicada, de forma clara e objetiva, pelo professor da disciplina que ordenou a saida da sala de
aula.

3. A ordem de saida da sala de aula n3o se aplica ao pré-escolar e ao primeiro ciclo.

4. As tarefas a executar pelo aluno, sempre que lhe seja aplicada a medida corretiva prevista no n? 3 deste

artigo sao:
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a) Atividades curriculares no ambito da respetiva disciplina;

b) Outras tarefas/atividades previstas no Manual de Procedimento de dmbito disciplinar.
5. Cabe ao professor que aplicou a medida corretiva de ordem de sala de aula verificar o cumprimento da
atividade/ tarefa.
6. A aplicagdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva de ordem de saida
da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez, independentemente
do professor que a aplicou, implica a andlise da situagdo em Conselho de Turma, tendo em vista a
identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicacdo de outras medidas disciplinares
corretivas ou sancionatdrias, nos termos da Lei n2 51/2012.
7.0 cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo suplementar ao hordrio letivo, no espago
escolar ou fora dele, neste caso com acompanhamento dos Pais ou Encarregados de Educagdo ou de
entidade local ou localmente instalada idénea e que assuma coresponsabilizar-se, nos termos a definir
em protocolo escrito celebrado nos termos previstos no presente Regulamento Interno.
8. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se sempre sob supervisao da escola, designadamente,
através do Diretor de turma, do professor Tutor e ou da equipa de integragdo e apoio, quando existam.
9. As atividades de integracdo na escola ou na comunidade previstas na alinea c) do n2 2 no art.2 262 da
Lein251/2012, de 5 de setembro, sdo as seguintes:

a) Prestagdo de servigos na secretaria, bufete, limpeza de patios, jardinagem, asseio da escola;

b) Estudo obrigatdrio de um assunto do programa da disciplina onde decorreram os desacatos;

c) Elaboragdo de relatérios que evidenciem uma reflexdo sobre as causas dos comportamentos

perturbadores e propostas de remedia¢do das mesmas;

d) Auxilio, vigilancia e limpeza/ higiene do refeitério durante o periodo em que decorrem as refei¢des;

e) Reparacgdo dos danos causados, com a ajuda na prestacdo de servicos de mao-de-obra a quem seja

chamado a repara-los;

f) Cumprimento de tarefas de cardcter pedagdgico organizadas pelo Conselho de Turma e

acompanhadas pelo Diretor de turma;

g) Realizagdo de trabalhos inseridos no programa curricular das diferentes disciplinas.
10. Espacos escolares e/ou equipamentos cujo acesso ou utilizagdo podem ser condicionados, nos termos
da alinea d) do n? 2 do art.2 262 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro:

a) Biblioteca;

b) Sala de estudo;

c) Radio escola;

d) Clubes existentes;

e) Campo de jogos;

f) Jogos disponiveis na sala de convivio de alunos;

g) Desporto escolar;

h) Participacdo em outras atividades extracurriculares constantes do Plano Anual de Atividades.
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11. A mudanga de turma é da competéncia do Diretor do Agrupamento, que para o efeito procede a
audicdo do Diretor de turma ou do professor titular de turma, bem como do professor Tutor ou da equipa
multidisciplinar, caso exista.

12. A determinagdo do condicionamento ao acesso a espagos escolares e equipamentos é proposta pelo
Diretor de turma/titular de turma ou pelo Diretor, sendo a sua aplicagdo da competéncia do Diretor, ndo
podendo tal penalizagdo ultrapassar 45 dias.

13. Todos os danos causados pelos alunos no material da escola sdo da inteira responsabilidade do
aluno/Encarregado de Educagdo cabendo aos mesmos a responsabilizagdo pelo pagamento efetivo desses

danos a direcdo da escola.

Artigo 81¢

Medidas disciplinares sancionatodrias
1. S30 medidas disciplinares sancionatdrias as previstas no art.2 282 da Lei n.2 51/2012, de 05 de
setembro.
2. De acordo com a alinea m) do art.2 162 da Lei n.2 51/2012, de 05 de setembro, sdo consideradas
justificadas as faltas decorrentes de suspensdo preventiva aplicada no ambito de procedimento
disciplinar, no caso de ao aluno ndo vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar sancionatéria, lhe ser
aplicada medida ndo suspensiva da escola, ou na parte em que ultrapassem a medida efetivamente
aplicada;
3. As faltas decorrentes da suspensdo preventiva sao consideradas justificadas competindo ao Conselho
de Turma decidir quais os seus efeitos na avaliagao do aluno.
4. O servico de psicologia e orientagdo deve colaborar com o Diretor de turma no acompanhamento do
aluno sujeito a execucdo de medidas corretivas ou disciplinares sancionatérias.
5. O procedimento disciplinar desenvolve-se de acordo com os art.2 282 a 342 da Lei n.2 51/2012, de 05
de setembro.
6. A decisdo final do procedimento disciplinar instaurado a um aluno deve ser comunicada oficialmente a

alunos e professores mediante circular interna.

Artigo 822
Faltas

1. A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatdria ou facultativa
caso tenha havido lugar a inscricdo, a falta de pontualidade ou a comparéncia sem o material didatico ou
equipamento necessarios, nos termos estabelecidos na Lei n.2 51/2012, de 05 de setembro.

2. A ndo comparéncia do aluno a uma aula ou atividade letiva com duragdo superior a cinquenta minutos
corresponde a duas faltas.

3. A ndo comparéncia do aluno a um momento de avaliacdo deverd ser justificada, somente, com

declaragdao médica ou atestado médico. O Encarregado de Educagdo devera comunicar imediatamente a
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situacdo ao professor Titular e/ou Diretor de Turma. Caso ndo se verifique a justificacdo da ndo
comparéncia ao momento de avaliagdo, o aluno obtera 0 (zero) % a esse momento avaliativo.
4. As faltas sdo registadas:
a) Pelo professor, na plataforma e/ou sistema informatico adotado pelo Agrupamento;
b) Pelo Diretor de turma, nos suportes administrativos adequados para o efeito.
5. Consideram-se justificadas as faltas dadas pelos motivos previstos no art.2 16 da Lei n.2 51/2012, de 05

de setembro.

Artigo 832
Faltas de material
1. Quando o aluno ndo se faca acompanhar do material necessario ao desenvolvimento das atividades
nas diversas disciplinas, o professor deve comunicar ao Diretor de turma que devera entrar em contacto
com o Encarregado de Educacgdo e encontrar forma de alterar a situagdo, de modo particular alertando-o
para o facto de que esta situagdo afeta o sucesso escolar do seu educando. No 12 Ciclo esta tarefa é
desempenhada pelo professor titular de turma.

2. Sempre que o aluno ndo traga para a aula algum material que inviabilize a realizacdo da aula, o

professor regista a marcacdo da falta de material no programa informatico.

3. As faltas de material terdo reflexo na classificacdo a atribuir aos alunos no ambito da respetiva

disciplina, de acordo com os critérios definidos.

4. A auséncia de caderneta escolar é considerada falta de material.

5. S6 podem ser justificadas se 0 motivo ndo for imputdvel ao aluno.

Artigo 842

Faltas de pontualidade

1. Sempre gue o aluno comparecer na aula ou demais atividades em que se encontra inscrito com um

atraso igual ou superior a 5 minutos, o professor deverd proceder a marcacdo de falta de pontualidade

no programa informatico.

2. As faltas de pontualidade podem ser justificadas apenas ao primeiro tempo da manha ou no caso de

haver comprovativos da presenca do aluno em locais ou atividades que tenham impossibilitado a sua

presenca no hordrio previsto.

3. As faltas de pontualidade terdo reflexo na classificacdo a atribuir aos alunos no dmbito da respetiva

disciplina, de acordo com os critérios definidos.

4. As faltas de pontualidade ndo sdo consideradas para efeitos de aplicacdo de atividades de recuperacdo

da aprendizagem e de acordo com o artigo 89.2 do presente Rl e demais legislacdo em vigor.
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Artigo 852
Comunicagao das faltas aos Encarregados de Educagdo
Cabe ao Diretor de turma/ professor titular informar o Encarregado de Educacéo, através da caderneta

escolar ou de outros meios considerados convenientes, das faltas dadas pelo aluno.

Artigo 862
Justificagao de faltas
1. Sdo consideradas justificadas as faltas dadas pelos motivos plasmados no art.2 16 da Lei n251/2012, de
5 de setembro.
2. S3o consideradas injustificadas as faltas dadas pelos motivos ndo mencionados no art.2 17 da Lei n?

51/2012, de 5 de setembro.

Artigo 872
Excesso grave de faltas
1. Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder os limites previstos no art.2 18 Lei n2
51/2012, de 5 de setembro.
2. No Pré-escolar o nimero de faltas injustificadas ndo deve exceder o triplo do niumero de dias do horario
semanal, sob pena de exclusdo do aluno das atividades da turma e perda de preferéncia de matricula nos

anos seguintes.

Artigo 882
Efeitos da ultrapassagem dos limites de faltas

Os previstos no art.2 192 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro

Artigo 892

Medidas de recuperacao e de integracao
1. Sempre que um aluno falte a uma atividade letiva é dele a responsabilidade de se inteirar dos conteudos
lecionados e de junto do professor encontrar a(s) forma(s) para recuperar as aprendizagens em falta.
2. A violagdo dos limites de faltas pode obrigar o aluno ao cumprimento de atividades que permitam
recuperar atrasos na aprendizagem e ou a integracdo escolar e comunitaria do aluno e pelas quais os
alunos e os seus Encarregados de Educagdo sdo corresponsaveis.
3. O disposto no nimero anterior é aplicado em fungdo da idade, da regulamentacdo especifica do
percurso formativo e da situagao concreta do aluno.
4. As atividades de recuperagdo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, sdo decididas pelo

professor titular da turma ou pelos professores das disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas,

imediatamente a seguir a ultrapassagem do numero de faltas ou em caso de auséncia prolongada,

imediatamente a seguir ao seu regresso.
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5. As medidas de recuperacgdo previstas no presente artigo realizam-se fora do horario letivo, na biblioteca
escolar, na sala de estudo ou numa sala de aula.

6. O professor titular ou o professor da disciplina a que o aluno ultrapassou o limite de faltas define as
matérias a trabalhar, as quais se devem a confinar as aulas cuja auséncia originou o excesso de faltas;

7. O professor titular ou o professor da disciplina define o tipo de trabalho que o aluno devera elaborar,
assim como o seu modo de avaliagao;

8. As atividades de recuperagdo de atrasos na aprendizagem, que podem revestir forma oral, ocorrem
apos a verificagdo do excesso de faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso de cada
ano letivo.

9. Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno sdo desconsideradas
as faltas em excesso.

10. Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente artigo, com as
consequéncias dai decorrentes para o aluno, de acordo com a sua concreta situagdo, sempre que para o
coOmputo do numero e limites de faltas nele previstos tenham sido determinantes as faltas registadas na
sequéncia da aplica¢cdo de medida corretiva de ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatdria
de suspensao.

11. Tratando-se de aluno de idade igual ou superior a 16 anos, as medidas de recuperagdo e integragao
poderdo decorrer em local externo a escola, mediante celebragdo de protocolo de cooperagao, tendo em
vista os objetivos formativos, preventivos e integradores a alcancar.

12. O professor (no 2.2 e 3.2 ciclo) informara o Diretor de Turma sobre a eficicia da medida aplicada.

Artigo 902
AEC — Atividade de Enriquecimento Curricular
Quando um aluno inscrito nas Atividades de Enriquecimento Curricular ultrapassar o dobro de tempos
letivos semanais, por Atividade de Enriquecimento Curricular, de faltas injustificadas, devera ser
convocado o Encarregado de Educagdo no sentido de o responsabilizar pelo cumprimento do dever de

assiduidade do seu educando.

Artigo 912
Condigdes de transicao e de aprovagao

1. A avaliagdo dos alunos é realizada de acordo com o Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho e Portaria

n.2 223-A/2018, de 03 de agosto

2. A avaliagdo sumativa da origem a uma tomada de decisdo sobre a progressdo ou a retencéo do aluno,

expressa através das mencgdes, respetivamente, Transitou ou Nao Transitou, no final de cada ano, e
Aprovado ou Ndo Aprovado, no final de cada ciclo.
3. A decisdo de transicdo para o ano de escolaridade seguinte reveste carater pedagdgico, sendo a

retengdo considerada excecional.
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4. A decisdo de retencdo sé pode ser tomada apds um acompanhamento pedagdgico do aluno, em que
foram tragadas e aplicadas medidas de apoio face as dificuldades detetadas.
5. Ha lugar a reteng¢do dos alunos a quem tenha sido aplicado o disposto nas alineas a) e b) do n.2 4 do
art.221.2daLein.251/2012, de 5 de setembro.
6. A decisdo de transi¢do e de aprovagao, em cada ano de escolaridade, é tomada sempre que o professor
titular de turma, no 12 ciclo, ou o Conselho de Turma, nos 2.2 e 3.2 ciclo, considerem que o aluno
demonstra ter desenvolvido as aprendizagens essenciais para prosseguir com sucesso os seus estudos,
sem prejuizo do numero seguinte.
7. No final de cada um dos ciclos do ensino basico, apds a formalizagdo da avaliagdo sumativa, incluindo,
sempre que aplicavel, a realizagdo de provas de equivaléncia a frequéncia, e, no 9.2 ano, das provas finais
de ciclo, o aluno ndo progride e obtém a mengao Nao Aprovado, se estiver numa das seguintes condigdes:
a) No 12 ciclo, tiver obtido:

i) Mencdo Insuficiente nas disciplinas de Portugués ou PLNM ou PL2 e de Matematica;

ii) Mengdo Insuficiente nas disciplinas de Portugués ou Matematica e, cumulativamente, mengao

Insuficiente em duas das restantes disciplinas.

b) No 2.2 e 3.2 ciclo, tiver obtido:

i) Classificagdo inferior a nivel 3 nas disciplinas de Portugués ou PLNM ou PL2 e de Matematica;

ii) Classificagdo inferior a nivel 3 em trés ou mais disciplinas.
8. No final do 3.2 ciclo do ensino basico, a ndo realizagdo das provas finais por alunos do ensino basico
geral e dos cursos artisticos especializados implica a sua ndo aprovagdo neste ciclo.

9. De acordo com o Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril, no Pré-Escolar a matricula das criancas

que completem os 6 anos de idade, entre 16 de setembro a 31 de dezembro, torna-se definitiva quando
é disponibilizada vaga no 19 ciclo, no entanto é politica deste Agrupamento que para as mesmas criangas
a Educadora elaborara um relatério pedagdgico, no qual esclarece o desempenho pedagdgico e dara a
conhecer ao Encarregado de Educacdo. Neste documento a Educadora dara o parecer favoravel ou
desfavoravel quanto ao ingresso da crianga no 12 ciclo.

10. As Atividades de Enriquecimento Curricular, no 12 ciclo, e Apoio ao Estudo, no 12 ciclo e 22 ciclo, e as
disciplinas de Educa¢do Moral e Religiosa e de oferta complementar, nos trés ciclos do ensino basico, ndo
sdo consideradas para efeitos de transi¢cdo de ano e aprovagao de ciclo.

11. No 12 ano de escolaridade ndo ha lugar a retengdo, exceto se tiver sido ultrapassado o limite de faltas,
nos termos do disposto no n.2 4 do presente artigo.

12. Um aluno retido no 19, 2.2 ou 3.2 ano de escolaridade pode integrar a turma a que pertencia por
decisdo do diretor, sob proposta do professor titular de turma.

13. A reten¢do em qualquer ano de um dos ciclos do ensino basico implica a repeticdo de todas as

componentes do curriculo do respetivo ano de escolaridade.
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Artigo 92¢
Medidas de promogao do sucesso educativo
1. A partir da informagdo fornecida pelas diferentes modalidades de avaliagdo das aprendizagens e de
outros elementos considerados relevantes, a escola deve adotar medidas de promogdo do sucesso
educativo, a inscrever, sempre que necessario, em planos adequados as caracteristicas especificas dos
alunos.
2. A decisdo sobre as medidas a serem implementadas devem partir de um conhecimento das dificuldades
manifestadas pelos alunos e estar centrada em respostas pedagdgicas alinhadas com a situagdo
diagnosticada, assumindo, sempre que aplicavel, um carater transitério.
3. As medidas de promogado do sucesso educativo concretizam- -se, entre outras, através de:
a) Apoio ao estudo, orientado para a satisfagdo de necessidades especificas, contribuindo para um
trabalho de proximidade e acompanhamento eficaz do aluno face as dificuldades detetadas;
b) Atividades de apoio ao estudo através da consolidacdo e desenvolvimento das aprendizagens,
visando o reforgo do apoio nas disciplinas com maiores niveis de insucesso e o acompanhamento da
realizacdo de trabalhos que visem a integracdo das aprendizagens de varias areas disciplinares, a
pratica de rotinas de pesquisa e sele¢do de informacdo e a aquisicdo de métodos de estudo;
c) Constitui¢do temporaria de grupos de alunos em fungdo das suas necessidades e ou potencialidades,
promovendo, num trabalho de articulagdo entre docentes, a superacdo das dificuldades e o
prosseguimento do trabalho na turma;
d) Coadjuvagdo em sala de aula, valorizando-se as experiéncias e as praticas colaborativas que
conduzam a melhoria das praticas;
e) Estabelecimento de permutas temporarias de docentes, no 12 ciclo;
f) Acompanhamento a alunos que progridam ao 2.2 ou 3.2 ciclo com mencgdo Insuficiente ou
classificagao final inferior a 3 a Portugués ou a Matematica no ano escolar anterior;
g) Implementacdo de tutorias, visando o acompanhamento com vista a melhoria das aprendizagens e
ao desenvolvimento de competéncias pessoais e sociais dos alunos;
h) Acolhimento e acompanhamento dos alunos que ndo tém o portugués como lingua materna;
i) Integragdo dos alunos noutra oferta formativa, mediante parecer do psicélogo escolar e
concordancia do Encarregado de Educacdo;
j) Outras que a escola considere adequadas as dificuldades dos alunos.
4. Para a concec¢do e desenvolvimento dos planos referidos no n.2 1, bem como para a avaliagdo do
impacto das medidas adotadas, pode a escola envolver a equipa de apoio a intervencdo escolar.
5. Na definicdo, implementacdo, monitorizacdo e avaliacdo das medidas de promog¢do do sucesso

educativo a escola deve assegurar o contacto regular com os Encarregados de Educagdo.
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Artigo 93¢
Participagdo dos alunos no processo de avaliagdo

A participagdo dos alunos no processo de avaliagdo estd consagrada no art.2 17 da Portaria n? 223-A/2018,

de 03 agosto e no art.2 72 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro. Para além desses pressupostos os alunos
participam no processo de avaliagdo da seguinte forma:
a) Conhecendo o perfil dos alunos a saida da escolaridade obrigatdria, as aprendizagens essenciais, o
processo e critérios de avaliagdo;

b) Dialogando com os professores e colegas de turma na auto e heteroavaliacdo.

Artigo 942
Cartao multiusos alunos

1. Aimplementacdo do GIAE (Gestdo Integrada para a Administracdo Escolar) na Escola EB 2,3 de Souselo
visa integrar todo o tipo de servigos/sectores existentes na escola de modo a rentabilizar meios e
melhorar os servigos prestados, diminuindo gradualmente alguns processos burocraticos. Esta integragao
dos varios modulos deste software possibilita o cruzamento das informac¢des de forma simplificada,
melhorando, progressivamente, o acesso a informacdo por parte de todos os elementos da comunidade
escolar.
Entre outras funcionalidades o GIAE permite:

a) Controlo de acessos através do cartdo multiusos;

b) Pagamentos e acessos a varios servigos através de cartdo multiusos;

c) Postos de venda (POS) para refeitério, bufete, papelaria, reprografia.

d) Controlo interno de consumos e utilizagdo de equipamento (reprografia, etc.);

e) Venda de senhas e controlo de acesso ao refeitdrio, incluindo a gestdo de alunos subsidiados;

f) Controlo de assiduidade de pessoal ndo docente;

g) Mddulo de consulta online (internet) disponivel para toda a comunidade escolar com acesso

condicionado por password individual —informagdes gerais, classificagdes, assiduidade, saldos, extrato

de movimentos, mensagens, etc.
2. Para aceder a este servigo, os utentes tém de estar munidos de um cartdao multiusos que Ihes permite
ser identificados como membros da comunidade escolar.
3. O cartdo multiusos permite o acesso a portaria, bufete, papelaria, reprografia, refeitdrio e quiosque.
4. O cartao multiusos constitui-se como meio de identificagdo do portador, enquanto membro da escola.
A sua atribuicdo é feita tendo em consideragdo que existem quatro tipos de utentes: alunos, pessoal
docente, pessoal ndo docente e utilizadores temporarios.
5. A aquisicdo e distribuicdo do cartdo multiusos processa-se nos Servigos de Administragdo Escolar.
6. O uso do cartdo multiusos é obrigatdério por parte dos alunos, pessoal docente, ndo docente e

utilizadores tempordrios.
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7. O cartdao multiusos é de uso pessoal e intransmissivel. A partir do momento em que o utilizador recebe
o cartdo, torna-se o Unico responsavel pela sua utilizagdo, pelo que ndo deve, em caso algum,
disponibilizd-lo ou o seu cédigo a outrem.
8. O cartdao multiusos é o elemento identificativo dos alunos e pessoal docente, pessoal ndo docente e
utilizadores temporarios na escola, e serve para:
a) Controlar as entradas e saidas da escola;
b) Adquirir bens ou servigos dentro do espago escolar, nomeadamente:
i) Refei¢cdes no refeitdrio;
ii) Carregamento do cartdo e aquisicdo de material escolar na papelaria;
iii) Bens alimentares no bufete;
iv) Fotocdpias e servigos relacionados na reprografia.
9. A entrada e saida da Escola é obrigatéria a passagem do cartdo multiusos nos leitores instalados na
portaria para alunos e pessoal ndo docente. Este ato constituira a forma de ativar e desativar diariamente
os cartdoes multiusos, pelo que é obrigatdria a ativagdo do cartdo a entrada para permitir o controlo eficaz
da portaria.
10. O ndo cumprimento do expresso no ponto anterior inviabiliza a utilizagdo do cartdo multiusos nos
diferentes servicos disponibilizados.
11. O controlo das saidas dos alunos é feito em fung¢do da orientagdo dada pelo Encarregado de Educagado
ou pela Dire¢do da Escola e que esta registada no seu cartdo multiusos:
a) Cartdo multiusos condicionado — Sé permite a saida do recinto escolar de acordo com as condi¢des
definidas pelo Encarregado de Educagdo, expressa em impresso proprio;
b) Cartdo multiusos impedido — S6 permite a saida do recinto escolar no final das atividades letivas
didrias.
12. Pontualmente, fora do periodo estabelecido o Encarregado de Educagdo deve solicitar a Dire¢do da
escola através da caderneta escolar a alteracdo da saida, justificando. Esta justificacdo deve mencionar o
nome de outra pessoa que venha eventualmente buscar o aluno.
13. O acesso de outros utentes é feito pela portaria, mediante apresentagdao de documento identificativo.
14. Os alunos devem ser sempre portadores do seu cartdo multiusos, podendo este ser-lhes solicitado por
qualquer professor ou funcionario, incluindo na portaria, no ato de entrada ou saida da escola.
15. A marcacdo de refeicGes é feita com o cartdo eletrdnico, no quiosque da escola, na papelaria ou via
internet, até as 16 horas do dia anterior. Podem também marcar-se refei¢cGes a partir das 16h30m e
impreterivelmente até as 10h30m do dia seguinte com o preco acrescido da taxa adicional em vigor.
16. Todos os alunos, inclusive os alunos que beneficiam dos escalGes A e B tém de marcar a sua refeicdo,
acrescida de taxa se a marcagao ocorrer fora do horario normal.
17. No ato da entrada na Cantina e recolha do tabuleiro, o utente deve ser portador do seu cartdo usando-

o para validar a marcacdo da refeigdo.
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18. Aos alunos subsidiados, que marcam refei¢cdes e ndo as consomem, sera equacionada a hipdtese de
poderem deixar de beneficiar do respetivo subsidio se ndo apresentarem justificacdo valida para esse
efeito.
19. A refeicdo pode ser anulada até as 16h do dia anterior.
20. No refeitdrio, o aluno devera passar o cartdo no terminal, a fim de obter autorizagdo para almogar.
21 O cartdo multiusos deve estar em bom estado de conservagdo, funcional, ndo oferecendo quaisquer
duvidas quanto a identidade do seu portador.
22. E da responsabilidade do utilizador a manutencdo do bom estado do seu cartdo multiusos, n3o
devendo este ser:
a) Riscado;
b) Raspado;
c) Cortado;
d) Tapado completa ou parcialmente com autocolantes;
e) Dobrado;
f) Trincado.
23. E da responsabilidade do Encarregado de Educacdo a verificagdo periédica do estado do cartdo
multiusos do seu educando, e o pagamento inerente a sua substituicdo por um novo em caso de avaria
ou extravio.
24. Sempre que seja detetado um cartdo multiusos em mau estado, ou a ser usado indevidamente, este
podera ser confiscado e entregue a guarda da Diregdo até ser regularizada a situagdo.
25. O extravio ou a destrui¢do do cartdao multiusos obriga a sua substitui¢ao, por outro definitivo, devendo
o utente proceder ao pagamento de dez euros.
26. Sempre que alguém ndo seja portador do seu cartdo multiusos, seja por esquecimento, extravio ou
avaria pode solicitar a sua substituicdo tempordria por um cartdo de substituicdo nos servigos
administrativos da escola.
27. O cartdo multiusos de substitui¢do:
a) E propriedade da escola;
b) E emprestado a quem o solicitar, com um prazo de validade de 5 dias seguidos, no caso de extravia
ou avaria ou, no caso de utilizador temporario, pelo tempo de duragdo da sua permanéncia na escola;
c) Deve ser devolvido assim que o utilizador tenha em sua posse o seu cartdo ou, no caso de utilizador
temporario, no final do periodo de permanéncia na escola;
d) Os cartdes multiusos de substituicdo deverdo ser devolvidos em perfeito estado de conservagdo e
funcionamento;
e) Sempre que um cartdao multiusos de substituicdo ndo seja devolvido no dia util seguinte ao final do
prazo de validade ou o devolva danificado, terd de pagar o respetivo valor, equivalente a aquisi¢cdo de
um cartdo novo.

28. Todos os cartGes multiusos tém um PIN associado, composto por 4 digitos.
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29. As operacgdes efetuadas no quiosque, através da pdgina da escola na internet requerem a autenticagao
com o PIN.

30. No ato de entrega do cartdao multiusos é-lhe atribuido um PIN de forma automatica.

31. Sempre que alguém se tenha esquecido do PIN, ou ndo o saiba, deve dirigir-se aos Servigos
Administrativos para que lhe seja atribuido um novo.

32. Os utilizadores sdo responsaveis por manter a confidencialidade do seu PIN.

33. Na primeira utilizagdo do cartdo multiusos, por motivo de seguranca, deve ser alterado o PIN que o
cartdo tem por defeito.

34. Sempre que se suspeite que alguém nao autorizado sabe o PIN do nosso cartdo multiusos, este deve
ser alterado.

35. Para adquirir bens ou servicos dentro do espago escolar, o cartdo multiusos tem que ter saldo
suficiente para efetuar o respetivo pagamento.

36. O cartdo multiusos é carregado com dinheiro exclusivamente na papelaria, sendo que é sempre
entregue um taldo que comprova a operagdo de carregamento.

37. As operagdes efetuadas nos cartdes podem a qualquer momento ser consultadas no quiosque e via
internet.

38. Sempre que o cartdao multiusos de um utente que cessou fungdes ou deixou de frequentar a escola
apresentar saldo, o seu titular devera solicitar a devolugdao da quantia em causa, no prazo maximo de
cinco dias apds a data de inicio dessa situagdo. O ndo cumprimento deste prazo implica a transferéncia
do referido saldo para o orgamento privativo da escola.

39. No final do ano civil o utente do cartdo eletronico pode pedir o extrato dos movimentos efetuados
com despesas em material escolar, para efeitos fiscais.

40. Os alunos que usarem indevidamente o cartdo serdo alvo de aplicacdo das medidas disciplinares
previstas no Estatuto do Aluno e no Regulamento Interno.

41. Os casos ndo previstos e as duvidas resultantes da sua aplicacdo serdo decididos pela Direcdo do

Agrupamento.

Artigo 952
Processo individual do aluno e outros instrumentos de registo

1. O processo Individual do aluno e outros instrumentos de registo devem obedecer as disposi¢des
previstas no art.2 112 e art.2 122 da Lei n2. 51 /2012, de 5 de setembro e n? 4 da Portaria n.2 223-A/2018,
de 03 de agosto.
2. Do processo individual do aluno devem constar todos os elementos que assinalem o seu percurso e a
sua evolugdo ao longo deste, designadamente:

a) Elementos fundamentais de identificagdo do aluno;

b) Fichas de registo de avaliacdo, resultantes da avaliacdo interna e externa, nomeadamente os

relatdrios individuais do aluno das provas de aferigao (RIPA);

¢) Fichas individuais do aluno, resultantes das provas de afericdo;
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d) Relatérios médicos e ou de avaliagdo psicoldgica, quando existam;
e) Relatério técnico -pedagdgico, programa educativo individual e identificagdo das areas curriculares
especificas, quando aplicavel;
f) Plano com as medidas adequadas a resolugdo das dificuldades do aluno, quando exista;
g) Relatério técnico-pedagdgico, no caso de o aluno ser abrangido pelo Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6
de julho;
h) O Programa educativo individual, caso as medidas implementadas o justifiquem;
i) Informacdes relativas a comportamentos meritérios e/ou medidas disciplinares aplicadas e seus
efeitos;
j) Registo da participagdo em representagdo dos pares em drgdos da escola e em atividades ou
projetos, designadamente, culturais, artisticos, desportivos, cientificos, entre outros de relevante
interesse social desenvolvidos no ambito da escola.
3. O processo individual é atualizado ao longo do ensino basico de modo a proporcionar uma visdo global
do percurso do aluno, facilitando o seu acompanhamento e permitindo uma intervenc¢do adequada.
4. A atualizag¢do do processo previsto no nimero anterior é da responsabilidade do professor titular de
turma, no Pré-Escolar e 12 ciclo, e do diretor de turma, nos 2.2 e 3.2 ciclos.
5. O processo individual do aluno acompanha-o sempre que este mude de escola.
6. O processo individual do aluno devera ser arquivado em local seguro para garantir a confidencialidade.
7. O processo individual do aluno deverd ser normalizado em formato e em conteidos em todos os
estabelecimentos do Agrupamento.

8. O processo individual do aluno pode ser consultado de acordo com o disposto nos numeros 4 e 5 do

artigo 112 da Lei n.2 51/2012 de 5 de setembro.

CAPITULO V
DOCENTES

Artigo 962
Direitos dos Professores

1. Os previstos nos art.2 42, 52, 62, 72, 82 e 92 do Decreto-Lei n.2 41/2012, de 21 de fevereiro.

2. Além dos direitos referidos no niumero anterior o professor tem direito a:
a) Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade escolar;
b) Ser respeitado nas suas ideias e bens;
c) Conhecer o Regulamento Interno e participar na sua elaboragao e revisao;
d) Ter acesso a toda a legislagdo e documentacgao relacionada com a sua atividade profissional;
e) Eleger e ser eleito para o exercicio de cargos e fungdes na escola;
f) Participar nos érgaos de Administragdo e Gestdo, nas estruturas de Orientagdo Educativa e Servigos

de Apoio Educativo, bem como ser apoiado por eles no exercicio da sua atividade profissional;
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g) Utilizar o material didatico da escola e poder dispor dele em boas condi¢des de funcionamento;
h) Conhecer, com antecedéncia de uma semana, eventuais altera¢Ges no seu horario habitual;
i) Conhecer, em tempo util, as deliberagdes dos érgdos de Administragdo e Gestdo da escola;

j) Utilizar as instalagGes e servigos da escola nas condigdes regulamentadas.

Artigo 972
Deveres dos Professores

1. Os previstos no Art.2 10 do Decreto-Lei n.2 41/2012, de 21 de fevereiro e art.2 412 da Lei n2 51/2012,

de 5 de setembro.

2. Além dos deveres referidos no numero anterior, os professores tém ainda os seguintes deveres:
a) Conhecer, cumprir e fazer cumprir as normas constantes no Regulamento Interno, bem como
quaisquer outras emanadas dos érgdos de Administracdo e Gestdo da escola;
b) Estar informado acerca de toda a legislacdo respeitante a sua atividade profissional;
c) Participar ativamente na vida dos 6rgdos pedagdgicos de que faz parte, contribuindo para o seu
bom funcionamento, rentabilidade e eficacia;
d) Agir, em todas as circunstancias, de forma responsavel;
e) Ter uma atuagdo firme e constante, nas aulas e fora delas, e uma rapida capacidade de resposta
relativamente a problemas disciplinares;
f) Cumprir os prazos estabelecidos para a execugdo de todas as tarefas inerentes a sua atividade
profissional;
g) Ser assiduo e pontual em relagdo a todas as suas atividades profissionais;
h) Cumprir integralmente o tempo de aula;
i) Cumprir os horarios de funcionamento de todos os servicos da escola bem como as suas normas de
funcionamento;
j) Sumariar em cada aula ou outra atividade docente;
k) Ndo trocar de sala de aula sem disso dar conhecimento ao funcionario do respetivo corredor;
I) Ndo trocar o horédrio de qualquer aula sem autorizagdo prévia do Diretor e conhecimento ao
funcionario do corredor;
m) Manter a disciplina dos alunos, nas aulas e a saida destas, e zelar pelo asseio e conservacdo das
instalagdes e equipamentos;
n) Ndo autorizar a saida de qualquer aluno da aula, a ndo ser em caso de forga maior ou por
determinacdo superior;
o) Entregar na reprografia, no minimo com 24 horas de antecedéncia, toda a documentacdo para
policopiar ou fotocopiar, pessoalmente ou através do e-mail deste servico;
p) Corrigir, classificar e entregar as provas de avaliagdo no mais curto espago de tempo possivel, sendo
de qualquer modo obrigatdrio entrega-las sempre no mesmo periodo letivo em que foram feitas;
g) Manter informado o Diretor de turma da avaliagdo formativa dos alunos e entregar a avaliagdo

sumativa 48 horas antes da reunido de avaliagao;
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r) Guardar sigilo profissional em todas as situacées em que é devido;

s) Garantir a vigilancia nos espagos exteriores durante os intervalos, no 12 ciclo e pré-escolar;

t) Aos educadores de infancia compete cumprir o disposto na Portaria 583/97, de 1 de agosto

(prolongamento de horario).
3. Aos professores e outros profissionais intervenientes no processo de avaliagdo compete ainda através
das modalidades de avaliagdo diagndstica e formativa, em harmonia com as orientagdes definidas pelos
6rgdos com competéncias nos dominios pedagogico-didatico:

a) Adotar medidas que visam contribuir para as aprendizagens de todos os alunos;

b) Fornecer informagdo aos alunos e Encarregados de Educagdo sobre o desenvolvimento das

aprendizagens;

¢) Reajustar as praticas educativas orientando-as para a promogado do sucesso educativo.

Artigo 982
Papel especial dos Professores
1. Os professores, enquanto principais responsaveis pela condugdo do processo de ensino, devem
promover medidas de carater pedagdgico que estimulem o harmonioso desenvolvimento da educagdo,
em ambiente de ordem e disciplina nas atividades na sala de aula e na escola.
2. O Diretor de turma ou, tratando-se de alunos do 12 ciclo do ensino bdsico, o professor titular de turma,
enquanto coordenador do Plano de Turma, é o principal responsavel pela adog¢do de medidas tendentes
a melhoria das condi¢Ges de aprendizagem e a promogao de um bom ambiente educativo, competindo-
Ihe articular a intervengao dos professores da turma e dos Pais ou Encarregados de Educacdo e colaborar

com estes no sentido de prevenir e resolver problemas comportamentais ou de aprendizagem.

Artigo 992

Autoridade do Professor
1. A lei protege a autoridade dos professores nos dominios pedagdgico, cientifico, organizacional,
disciplinar e de formagao civica.
2. A autoridade do professor exerce-se dentro e fora da sala de aula, no ambito das instalagGes escolares
ou fora delas, no exercicio das suas funcdes.
3. Consideram-se suficientemente fundamentadas, para todos os efeitos legais, as propostas ou as
decisGes dos professores relativas a avaliagdao dos alunos quando oralmente apresentadas e justificadas
perante o Conselho de Turma e sumariamente registadas na ata, as quais se consideram ratificadas pelo
referido conselho com a respetiva aprovacdo, exceto se o contrario daquela expressamente constar.
4. Os professores gozam de especial protecdo da lei penal relativamente aos crimes cometidos contra a
sua pessoa ou o seu patrimonio, no exercicio das suas fungdes ou por causa delas, sendo a pena aplicavel

ao crime respetivo agravada em um tergo nos seus limites minimo e maximo.
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Artigo 1002
Faltas dos Professores

1. No 19 ciclo e pré-escolar, aquando de uma falta imprevista, os alunos ficam ao cuidado dos professores
da escola que ndo tém turma distribuida. Caso este ndo exista, os alunos serdo distribuidos pelos restantes
professores da escola.

2. Em caso de falta prevista deve o professor tentar a permuta ou deixar atempadamente o plano de aula
para que, caso seja possivel, se possa proceder a sua substituigdo.

3. Ao professor que tiver de se ausentar da Escola, em virtude de tarefas de caracter extracurricular ou
em servico oficial em representacdo da escola, durante o seu horario, sera marcada falta, sendo esta

justificada pelo Diretor junto do gestor do respetivo processo.

Artigo 1012
Competéncias adicionais dos Educadores de Infancia
1. Coordenar as atividades de apoio a familia, sendo que a execugdo destas atividades é da
responsabilidade dos animadores pedagdgicos.

2. As atividades referidas no nimero anterior ndo devem funcionar nas salas de atividades.

Artigo 1022
Avaliagdo do desempenho do pessoal docente

De acordo com o estipulado no Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de fevereiro e no Decreto-Lei

n241/2012, de 21 de fevereiro.

Artigo 1032
Calendarizagdo da avaliagdo do desempenho do pessoal docente
A calendarizagdo do processo de avaliacdo de desempenho docente é decidida pela sec¢do da avaliagdo

do desempenho docente do Conselho Pedagdgico em coordenagdo com os avaliadores.

Artigo 1042
Intervenientes da avaliacdo do desempenho do pessoal docente

Os definidos no art.2 82 do Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de fevereiro, nomeadamente:

a) O Presidente do Conselho Geral;

b) O Diretor;

c) O Conselho Pedagégico;

d) A secgdo de avaliagdo de desempenho docente do Conselho Pedagdgico;
e) Os avaliadores externos e internos;

f) Os avaliados.

NORTE2020 #5520 M ts 8as


https://dre.pt/application/conteudo/542995
https://dre.pt/application/conteudo/542994
https://dre.pt/application/conteudo/542994
https://dre.pt/application/conteudo/542995

Agrupamento de Escolas de Souselo - Regulamento Interno 2021/22 —2024/25

CAPITULO VI
NAO DOCENTES

Artigo 1052
Direitos do pessoal ndo docente

1. Os previstos no Decreto-Lei n2 184/2004, de 29 de julho, no Despacho n2 17460/2006, de 29 de agosto

e no Decreto-Lei n2 262/2007, de 19 de julho.

2. Além dos previstos no nimero anterior o pessoal ndo docente tem ainda os seguintes direitos:
a) Ser tratado com respeito e correcao por qualquer elemento da comunidade escolar;
b) Ser respeitado nas suas ideias e bens;
c) Conhecer o Regulamento Interno e participar na sua elaboragdo e revisao;
d) Eleger e ser eleito para o exercicio de cargos e fungbes na escola;
e) Participar nos 6rgdos de Administragdo e Gestdo da escola;
f) Conhecer, com antecedéncia razodvel, eventuais alteragdes no seu hordrio habitual;
g) Conhecer, em tempo util, as delibera¢des dos 6rgdos de administragdo e gestdo da escola que lhes
digam respeito;
h) Utilizar instalagdes, servigos e equipamentos da escola nas condigdes regulamentadas, bem como
dispor de uma sala propria;
i) Ser ouvido nas suas solicitagGes, sugestdes e criticas e esclarecido nas suas duvidas pelo Diretor;
j) Ter a colaboragdo dos drgdos de Administracdo e Gestdo, das estruturas de Orientagdo Educativa e

dos Servigos de Apoio Educativo na resolugdo de assuntos do interesse da comunidade escolar.

Artigo 1062
Deveres do pessoal ndo docente
1. Os previstos no Decreto-Lei n2 184/2004, de 29 de julho, no Despacho n? 17460/2006, de 29 de agosto,
no Decreto-Lei n® 262/2007, de 19 de julho e no art.2 462 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro.

2. Além dos previstos no nimero anterior o pessoal ndo docente tem ainda os seguintes deveres:
a) Conhecer, cumprir e fazer cumprir as normas constantes do Regulamento Interno, bem como
quaisquer outras emanadas dos érgdos de Administracdo e Gestdo da escola;
b) Participar na eleigdo dos 6rgdos de Administracdo e Gestdo da escola;
c) Estar informado acerca de toda a legislagdo respeitante a sua atividade profissional;
e) Participar ativamente na vida dos drgdos de administracdo e gestdo da escola contribuindo para o
seu bom funcionamento, rentabilidade e eficacia;
d) Procurar atualizar-se, através da participagdo em agdes de formagdo e do investimento na
autoformacao;
e) Cumprir as tarefas que lhe forem distribuidas;
f) Atender e informar corretamente tanto os elementos da comunidade escolar como o publico em

geral;

NORTE2020 #5520 M ts 8as


https://dre.pt/application/conteudo/502396
https://dre.pt/application/conteudo/1663592
https://dre.pt/application/conteudo/636047

Agrupamento de Escolas de Souselo - Regulamento Interno 2021/22 —2024/25

g) Prestar apoio aos professores quando para isso for solicitado;

h) Chamar a atenc¢do dos alunos para comportamentos inadequados e, conforme a gravidade da
ocorréncia, participar por escrito esse facto, ao Diretor de turma ou ao Diretor;

i) Ter uma atuagdo firme e constante participando, de imediato, a ocorréncia, ao érgdo de gestdo, de
problemas disciplinares;

j) Cumprir os prazos estabelecidos para a execugdo de todas as tarefas inerentes a sua atividade
profissional;

k) Ser assiduo e pontual em relagdo a todas as suas atividades profissionais;

[) Cumprir os horarios de funcionamento de todos os servigos da escola, bem como as suas normas de
funcionamento;

m) Ndo abandonar o local de trabalho, devendo, sempre que necessite fazé-lo, providenciar a sua
substituicdo, ainda que por breves momentos;

n) Garantir a vigilancia nos espacos exteriores a sala de aula;

o) Apoiar as atividades letivas no jardim-de-infancia;

p) Usar uniforme e placa de identificagdo;

q) Ser responsabilizado pelos danos causados nos cacifos da sua zona de trabalho.

Artigo 1072
Avaliagao do desempenho do pessoal ndo docente

A avaliagdo do desempenho do pessoal ndo docente aplica-se a Lei n.2 66-B/2007, de 28 de dezembro,

com as alteragGes introduzidas pelo art.2 34.2 da Lei n.2 55-A/2010, de 31 de dezembro, e pelo art.2 49.2
da Lei n.2 66-B/2012, de 31 de dezembro, a Portaria n.2 759/2009, de 16 de julho, o Despacho n.2 6894-

A/2009, de 4 de mar¢o, o Despacho Normativo n. 2 4-A/2010, de 8 de fevereiro e o art.2 38.2 do Decreto-
Lei n.2 32/2012, de 13 de fevereiro.

CAPITULO VII
ASSOCIAGCAO DE PAIS
PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Artigo 1082
Associagao de Pais e Encarregados de Educagao
1. Os direitos dos Pais e Encarregados de Educagdo enquanto membros dos 6rgdos de administracdo e
gestdo dos estabelecimentos publicos de educagao pré-escolar e dos basico e secundario e respetivas
estruturas de orientagdo educativa estdo previstos na Lei n.2 29/2006, de 04 de julho.
2. Para além dos fins a que estatutariamente se propde, cabe a associacdo de Pais e Encarregados de
Educacgdo, genericamente, colaborar com os drgdos de Administracdo e Gestdo do Agrupamento na

prossecugao do seu Projeto Educativo.
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Artigo 1092
Participagdo dos Pais e Encarregados de Educagdo no processo de avaliagdo
1. A participacao dos Pais e Encarregados de Educagdo no processo de avaliagdo é a prevista no, no art.2

24.9-C do Decreto-Lei n? 17/2016, de 04 de abril e na Portaria n2 223-A/2018, de 03 agosto.

2. Os Encarregados de Educacgdo participardo ainda no processo de avaliagdo da seguinte forma:
a) Conhecendo o Plano de Turma;
b) Conhecendo os programas, o perfil dos alunos a saida da escolaridade obrigatéria, as aprendizagens
essenciais, o processo e critérios de avaliagdo;
¢) Informando-se continuadamente sobre o processo de ensino-aprendizagem e respetiva avalia¢do;

3. Estas informacgdes serdo facultadas pelo professor titular de turma ou pelo Diretor de turma.

Artigo 1102
Direitos dos Pais e Encarregados de Educacao
Sem prejuizo de todos os direitos que lhes sdo reconhecidos na legislagdo em vigor, sdo direitos dos Pais
e Encarregados de Educagdo, nomeadamente os seguintes:
a) Ser tratados com respeito e corre¢do por funciondrios e professores;
b) Conhecer o Regulamento Interno e participar na sua elaboragdo e revisdo;
c) Ter acesso a toda a legislagdo e outros normativos que lhes digam respeito;
d) Eleger e ser eleitos para cargos e fungGes na escola, nos termos previstos no Regulamento Interno;
e) Participar nos érgdos de Gestdo e Administragdo da escola e nas estruturas de orientagdo educativa,
de acordo com o estabelecido no Regulamento Interno;
f) Conhecer, nos prazos legais, as deliberagdes dos 6rgdos de Administracdo e Gestdo da escola que
Ihes digam respeito;
g) Ter acesso as seguintes instalagBes da escola: secretaria, ASE, gabinete do Diretor, papelaria,
reprografia e sala de Diretores de turma, sempre que precisem de tratar de assuntos do interesse do
seu educando;
h) Serem ouvidos nas suas solicitagbes, sugestdes e criticas e esclarecidos nas suas duvidas,
nomeadamente pelos Diretores de turma e, na auséncia ou impedimento destes, pelo Diretor;
i) Ter a colaboragdo dos 6rgdos de Administracdo e Gestdo, das estruturas de Orientacdo Educativa e
dos Servicos de Apoio Educativo na resolugdo de problemas relativos aos seus educandos;
j) Ser informados acerca do aproveitamento e comportamento dos seus educandos, nomeadamente
apo6s cada um dos momentos de avaliagdo e, entre estes, no dia e hora semanais fixados para o efeito
pelos Diretores de turma;
k) Serem informados acerca das faltas dadas pelo seu educando;
I) Ter acesso ao processo individual do seu educando, mediante pedido feito ao Diretor de
turma/titular de turma;

m) Ser informados dos apoios implementados pela escola aos seus educandos;
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n) Serinformados das atividades escolares e ocupagdo dos tempos livres disponibilizados pelas escolas
do Agrupamento;

o) Ter acesso aos critérios de avaliagdo das varias disciplinas;

p) Solicitar a revisdo dos resultados da avaliagdo dos seus educandos, nos termos da lei;

q) Participar ativamente nas AssociagGes de Pais;

r) Participar nas reunides da equipa multidisciplinar de acordo com o previsto no art.2 n.2 4, do

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho.

Artigo 1112
Deveres dos Pais e Encarregados de Educagao
S3o deveres dos Pais e Encarregados de Educacdo os previstos no art.2 432 da Lei n? 51/2012, de 5 de

setembro.

CAPITULO VIII
ESPACOS INTERIORES DA ESCOLA

Artigo 1122
Espago interior da escola

1. Os alunos devem entrar e sair de forma ordeira, evitando gritos, correrias e outras atitudes incorretas,
nomeadamente o uso de linguagem imprépria e ofensiva.
2. Enquanto aguardam a chegada dos professores, nos atrios e corredores, os alunos devem manter uma
atitude correta, evitando quaisquer atos que possam danificar instalagcGes ou equipamentos, constituir
perigo para si ou para os outros, ou perturbar aulas ja em funcionamento.
3. E obrigacdo de todos manter o asseio das instalacdes, colocando o lixo/ residuos nos contentores
proprios, a fim de possibilitar a reciclagem.
4. Durante os intervalos os alunos ndo devem permanecer nos corredores ou nas salas. Assim, apds a
saida das aulas, devem dirigir-se de imediato para os espagos que lhes estdo reservados, a menos que
precisem de utilizar as instalagGes sanitarias.
5. Os alunos devem manter o asseio e bom estado de conservagdo das instalagGes sanitdrias, utilizando-
as com civismo, de modo a evitar a sua degradagao.
6. Durante o periodo de funcionamento das aulas, os alunos ndo devem permanecer nos corredores.
7. A ponte junto a Biblioteca é um local de passagem, ndo sendo permitida a permanéncia de alunos neste
espaco, de forma a salvaguardar o bom funcionamento da Biblioteca e por questGes de segurancga.
8. No espaco envolvente da biblioteca deve manter-se o maximo de siléncio possivel.
9. E expressamente proibida a permanéncia de alunos nas escadas e corredores de acesso a Sala de

Professores.
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10. O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste artigo, constitui infracdo passivel da aplicagdo das

medidas corretivas previstas no presente Regulamento Interno.

Artigo 1132
Salas de aula

1. Apds a hora de entrada, os alunos devem dirigir-se a sua sala de aula e, junto desta, aguardar a chegada
do professor, com ordem e civismo.
2. Nas salas, os alunos s6 entram apds o professor.
3. No caso de um professor ndo poder estar na sala atempadamente, o/a Assistente Operacional deve
proceder a abertura da sala de aula e dar ordem de entrada, mantendo a ordem e o civismo. Nesta
situagdo o delegado de turma deve colaborar com o/a Assistente Operacional no sentido de manter a
ordem.
4. Durante as aulas, os alunos devem manter atitudes corretas quer para com os professores, quer para
com os colegas, de modo a que seja assegurado um clima de aula favoravel a aprendizagem.
5. Ndo é permitido beber, comer ou mascar chicletes ou outras guloseimas, durante as aulas.
6. Ndo é permitido transportar e/ou usar telemdveis na sala de aula, nem qualquer equipamento
tecnoldgico.
7. Todos tém a obrigacdo de manter o asseio e o bom estado de conservagao das instalages e
equipamentos, designadamente:

a) Ndo deitando lixo para o chdo;

b) Ndo riscando ou sujando mesas, cadeiras, paredes, armarios, painéis.
8. N3do é permitido aos alunos manusear o computador, as persianas/ estores e as janelas.
9. No final da aula, o professor ou alunos por si designados devem verificar se tudo fica em ordem: mesas
e cadeiras arrumadas e limpas, auséncia de papéis no chdo ou em cima das mesas.
10. Apds o procedimento referido no nimero anterior, o professor da autorizacdo de saida, devendo os
alunos abandonar a sala de aula com ordem.
11. O horario dos Jardins de Infancia deve ser cumprido pelas criangas.
12. As criangas devem entrar no Jardim de Infancia até ao inicio das atividades letivas a fim de ndo
perturbarem o bom funcionamento das mesmas.
13. Na impossibilidade de cumprirem com o hordrio de saida das criangas, os Encarregados de Educagdo
devem avisar o mais cedo possivel e justificar o atraso.
14. O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste artigo, constitui infragdo passivel da aplica¢do das

medidas corretivas previstas no presente Regulamento Interno.

Artigo 1142
Salas de Informatica (sala 14 e sala 18)

O funcionamento das salas de informatica (sala 14 e sala 18) rege-se pelo seguinte:
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a) Os alunos dirigem-se para os respetivos lugares e aguardam pela folha de registo para procederem
a respetiva identificagdo;

b) Cada aluno assina, de forma legivel, a folha de registo no local correspondente ao nimero do posto
de trabalho (nUmero do computador) que ocupa;

c) S6 devidamente identificados e autorizados pelo(a) professor(a) estdo autorizados a ligarem os
computadores;

d) Os alunos ndo estdo autorizados a mexer nos cabos, nas tomadas de rede ou tomadas elétricas, nos
computadores dos colegas ou deslocar a secretaria, o computador, o monitor ou o teclado;

e) No final da aula, os alunos fardo os procedimentos de encerramento dos computadores e respetivos
monitores;

f) S6 serdo autorizados a sair da sala depois de realizada a verificagdo de todo o material informatico
utilizado pelos alunos;

g) Cada posto de trabalho devera ser alvo de atenta e rigorosa verificagdo antes dos alunos sairem da
sala. Devera ser verificado o estado do computador, monitor, teclado, rato e todos os cabos de ligacdo
do aparelho;

h) No caso de ser detetada alguma anomalia, material deslocado, cabos desligados ou danificados,
tomadas desligadas ou retiradas dos locais prdprios, o aluno que utilizou o material sera

responsabilizado disciplinar e monetariamente de acordo com a lei em vigor.

Artigo 115¢
Bufete, cantina, papelaria

1. Os alunos devem entrar e sair de forma ordeira, evitando gritos, correrias e outras atitudes incorretas,
nomeadamente linguagem imprdpria e ofensiva.
2. Durante a sua permanéncia no refeitdrio, os alunos devem sempre assumir atitudes corretas como:

a) Ocupar as mesas e cadeiras sem atropelos, sem as deslocar do seu local;

b) Evitar correr, gritar, empurrar ou ter outras atitudes incorretas que causem perturbagao;

c) Deitar o lixo nos recipientes proprios;

d) Nao danificar, de qualquer forma, o equipamento e as instalagdes.
3. Os alunos devem aguardar, com civismo, a vez de serem atendidos, no bufete, no refeitério, ou na
papelaria, respeitando as filas de espera, quando as houver.
4. Os alunos devem fazer os seus pedidos, educadamente, aos Assistentes Operacionais que os atendam.
5. Antes e apds tomarem qualquer alimento, quer no bufete, quer no refeitodrio, os alunos devem sempre
lavar as maos.
6. Durante a refeicdo, devem comportar-se educadamente, evitando fazer barulho excessivo e provocar
sujidade nas mesas, nas cadeiras e no chdo.
7. Terminada a refei¢cdo, devem entregar o tabuleiro na zona de lavagem.
8. A zona do refeitdrio sé pode ser utilizada no periodo das refei¢des e, em caso algum, fora dele, exceto

para atividades escolares, devidamente autorizadas.
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9. O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste artigo, constitui infragcdo passivel da aplicacdo das

medidas corretivas previstas no presente Regulamento Interno.

Artigo 11692
Sala de convivio dos alunos

1. A sala de convivio é um espaco de lazer para todos os alunos da Escola E. B. 2, 3 de Souselo conviverem
com respeito e civismo.
2. A sala de convivio funciona entre as 8 horas 30 minutos e as 17 horas e 30 minutos com a supervisdo
dos Assistentes Operacionais destacados para aquele espaco.
3. Os alunos s6 podem permanecer na sala de convivio:

a) Durante os intervalos;

b) Quando ndo tiverem aulas.
4. Os alunos sdo os Unicos responsaveis pelos seus materiais.
5. Todos os jogos disponiveis estdo inventariados e ao cuidado do(a) Assistente Operacional.
6. Sempre que quiser jogar, o aluno deve requisitar o jogo junto do(a) Assistente Operacional, preencher
uma ficha, em anexo ao presente regulamento, para o efeito e é o responsavel pelo material que
requisitou.
7. A utilizagdo dos jogos que integram a sala de convivio é feita de forma rotativa e por ordem de inscrigdo.
8. Os danos causados em qualquer material da sala de alunos (mesas, cadeiras, sofas, moveis, paredes
(interiores ou exteriores), portas, vidros, janelas, fechaduras, chdo, elementos decorativos, jogos, mesa
de ténis de mesa ou outro material ai colocado pela diregao, obrigam a sua substituicdo por novo material
ou a sua reparacdo que ficara a cargo da empresa ou empresas que prestaram o respetivo servigo.
9. Os Pais e Encarregados de Educacdo dos alunos que, de forma deliberada ou no seguimento de
comportamento incorreto na sala de alunos, danifiguem qualquer dos elementos/ materiais
supramencionados, sdo responsabilizados pelo pagamento das despesas inerentes a substituicdo ou
reparagdo dos elementos danificados e pela despesa de deslocagdo a escola do técnico da empresa ou
empresas fornecedoras dos diferentes servigos.
10. Aimportancia a pagar esta sujeita ao pedido de orgamento a empresa ou empresas fornecedoras dos
Servigos.
11. A musica, a ouvir durante os intervalos, serd colocada pelo responsavel pela Radio Escola e pelos
alunos que integrem a equipa da Radio.
12. O funcionamento do televisor é da exclusiva responsabilidade do(a) Assistente Operacional.
13. Os alunos devem, durante a sua permanéncia na sala de convivio, assumir atitudes corretas:

a) Ocupar as mesas, as cadeiras e os bancos sem atropelos;

b) Evitar correr, gritar, empurrar ou ter atitudes ou brincadeiras que possam provocar perturbagdes;

c) Deitar sempre o lixo nos recipientes proprios;

d) N3o danificar o equipamento;

PORTUSAL
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e) Manter a configuracdo da sala, isto é, sempre que uma mesa, cadeira ou banco sejam retirados do
sitio, os mesmos devem ser colocados nos respetivos lugares apds a sua utilizagao;
f) Sempre que acontega algum incidente avisar, de imediato, o(a) Assistente Operacional;
g) Ndo sentar nas mesas, méveis ou peitoris das janelas.
14. Sempre que seja detetada alguma incorreta utilizagcdo do espaco e dos materiais existentes na sala,
por parte de um aluno, este ficara interdito de frequentar este espago num periodo a determinar de

acordo com o dano causado e com o previsto no Regulamento Interno do Agrupamento.

Artigo 1172
Bibliotecas escolares

1. As Bibliotecas Escolares/Centros de Recursos Educativos (BE/CRE) do Agrupamento de Escolas de
Souselo sdo espagos ao servico da comunidade escolar, e de quaisquer cidaddos que demonstrem
interesse na sua utilizagdo, desde que devidamente identificados e autorizados pela gestdo. Tém como
fungao principal apoiar, favorecer e estimular a leitura e promover a cultura, bem como proporcionar o
desenvolvimento de praticas e habitos de trabalho auténomo e/ou orientado. Como centro de recursos,
as bibliotecas escolares disponibilizam aos seus utilizadores um conjunto de recursos materiais
organizados (livros, jornais, revistas, documentos digitais, materiais audiovisuais e multimédia) e servigos
(atendimento, empréstimo) facilitando, tendencialmente, o seu acesso a toda a comunidade de modo a
poderem ser utilizados como recursos pedagdgicos, para atividades curriculares/ ndo curriculares e para
ocupacado de tempos livres.

2. As bibliotecas escolares do Agrupamento regem-se por regimento préprio, disponivel na escola sede e

nas plataformas digitais do Agrupamento disponibilizadas em linha.

Artigo 1182
Sala de estudo

1. A sala de estudo funciona em sala prépria, com horario coincidente com o das atividades letivas.

2. A sala conta com a presenca de professores que ai permanecerdo de acordo com o seu horario semanal.
3. A abertura e o encerramento da sala de estudo coincidem com o horario de entrada e saida das
atividades letivas.
4. A sala dispGe de equipamentos e material didatico que permitem a realizagdo de trabalhos individuais
ou em grupo.
5. Serd afixado na porta da sala um horario com a indicacdo dos professores presentes na mesma e
respetivas disciplinas.
6. A sala de estudo tem como destinatdrios os alunos que frequentam a escola.
7. Podem frequentar a sala de estudo:

a) Todos os alunos que, por sua iniciativa, individual ou em grupo, queiram tirar davidas, aprofundar

assuntos, realizar trabalhos ou efetuar pesquisas para trabalhos escolares na internet;
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b) Os alunos que pretendam utilizar os computadores com finalidades especificas podem fazé-lo, ndo

devendo contrariar os principios presentes neste regulamento.

8. Constitui condigdo especifica de frequéncia da sala de estudo:

a) O encaminhamento de alunos para este espago, com uma tarefa definida por um docente,

decorrente da aplicagdo de medida corretiva de saida da sala de aula.

9. Ndo é permitida a utilizagdo da sala de estudo para atividades letivas.

10. S3o objetivos da sala de estudo:

11.

12.

13.

a) Prestar apoio pedagdgico aos alunos que voluntariamente ai se desloquem;

b) Apoiar os alunos na realizagdo dos trabalhos escolares individuais ou em grupo;

¢) Proporcionar aos alunos atividades alternativas de remediagdo, sempre que estas sejam solicitadas
por um professor;

d) Promover praticas de entreajuda entre os alunos;

e) Incutir nos alunos métodos e habitos de estudo;

f) Promover o uso adequado dos computadores e da Internet;

g) Funcionar como espaco de acolhimento para alunos colocados fora da sala de aula.

Os professores que prestam servigo na sala de estudo devem:

a) Permanecer na sala todo o tempo indicado no seu horario;

b) Supervisionar as atividades dos alunos;

c) Dar apoio educativo aos alunos, quando solicitados para este efeito;

d) Zelar pelo equipamento existente na sala;

e) Informar a diregdo das anomalias detetadas no equipamento afeto a esta sala, bem como do
incumprimento das normas constantes deste regulamento;

f) Verificar se os alunos realizam as tarefas indicadas pelos professores na sequéncia da aplicagdo da
medida corretiva de saida da sala de aula;

g) Assinar o impresso que define as tarefas a efetuar pelos alunos, confirmando a sua presenga na
referida sala;

h) No final do dia entregar a folha de registo na diregéo;

h) Devem assinar a sua presenca em livro de ponto prdéprio;

j) Fazer cumprir o presente regulamento.

Os alunos que frequentarem a sala de estudo devem:

a) Entrar de forma ordeira e educada, evitando perturbar as atividades a decorrer neste espaco;

b) Respeitar as normas e acatar as chamadas de atencéao e instrucdes dadas pelos professores;

c) Zelar pelo material, o asseio e pela arrumacao da sala.

A utilizagdo dos computadores na sala de estudo obedece as seguintes regras:

a) Os computadores destinam-se a realizagdo de trabalhos escolares ou pesquisas com o mesmo fim;
b) Os computadores podem ser utilizados para atividades ludicas, devendo, em caso de necessidade,
dar-se prioridade a tarefas escolares;

c) S6 é permitida a utilizagdo do computador, no maximo, a dois alunos simultaneamente;
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d) A utilizacdo dos computadores tera a duragcdo maxima de 45 ou de 90 minutos, podendo esta ser
renovada, sempre que se julgue necessario para a conclusdo da tarefa iniciada, desde que os alunos
tenham disponibilidade para tal;
e) O professor presente na sala poderd a qualquer momento interromper uma tarefa/ atividade ludica
desde que, avaliada a situagdo, considere ser mais oportuno para o funcionamento da sala;
f) O computador ndo pode ser usado para consulta de sitios considerados impréprios pela escola;
g) Nao é permitido instalar programas ou modificar o ambiente de trabalho existente;
h) Os materiais ludicos e didaticos ndo podem sair da sala e devem ser manuseados com cuidado.
14. E expressamente proibido:
a) Permanecer na sala de estudo estando a faltar deliberadamente a atividades letivas;
b) Usar telemovel;
c) Comer, beber ou praticar quaisquer atos que perturbem o normal funcionamento da sala.
15. Aos alunos frequentadores deste espaco, além das regras de funcionamento proéprias da sala, aplicam-
se integralmente os procedimentos disciplinares previstos no Regulamento Interno da escola,
nomeadamente os previstos para a situa¢do do aluno em sala de aula.
16. Os alunos que se encontrem em situacdo de incumprimento poderdo ser suspensos da frequéncia da
sala de estudo pela diregdo, por um periodo até 30 (trinta) dias.
Importante: As duvidas e omissdes que dizem respeito ao funcionamento da sala de estudo serdo supridas

por deliberacdo da direcdo.

Artigo 1192

Radio escola
1. A Radio Escola é um instrumento educativo de divulgacdo e entretenimento ao servigo da comunidade
escolar.
2. Todos os utentes — alunos, professores e assistentes operacionais e técnicos - que pretendam integrar
as equipas programaticas deverdo apresentar, previamente, o seu projeto de programa junto do
coordenador.
3. Em cada projeto de programa deverd constar: nome do projeto, identificagdo do(s) candidato(s),
objetivos do programa, pré -grelha (esbogo da grelha) e duragdo (semanal, mensal, trimestral ou anual).
4. A selecdo das candidaturas ird obedecer a critérios de qualidade e originalidade dentro de um padréo
equilibrado, socialmente aceite e que se coadunem com objetivos educativos.
5. Cada equipa ndo podera ser constituida por mais de trés elementos, sendo que apenas dois poderdo
permanecer em simultdneo no espaco da radio.
6. Os programas irdo para o ar, regularmente, nos periodos das 8:00 - 8:30; 10:00 - 10:15 e 15:45 - 16:00.
7. Cada equipa é responsavel pelo estado da aparelhagem, devendo seguir a risca as instruges de
funcionamento, incorrendo em responsabilidade material se alguma avaria ocorrer por negligéncia ou

irresponsabilidade no seu manuseamento.
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8. Cada equipa devera comunicar ao coordenador do projeto ou, na auséncia deste, ao Diretor todas as
anomalias detetadas na aparelhagem de emissdo, quer no inicio do programa, quer durante o seu periodo
de funcionamento, podendo, caso contrario, ser responsabilizada por atos cometidos, supostamente por
outrem.

9. As faixas musicais — nomeadamente a sua angariacdo - a incluir em cada programa (CD’s, k7’s, MP3,
etc.) serdo da responsabilidade exclusiva das equipas, podendo o coordenador prestar auxilio em casos
excecionais.

10. Se, ap0ds ser selecionada, uma determinada equipa ndo comparecer e/ou ndo cumprir rigorosamente
o programa acordado em trés sessOes consecutivas ou interpoladas, sera afastada e substituida pela
equipa suplente que se lhe seguir em selegdo, ndo podendo a equipa afastada voltar a candidatar-se
durante esse ano letivo.

11. Se uma equipa alterar o programa previamente apresentado, sem disso ter dado conhecimento ao
coordenador, fundamentando cabalmente a sua decisdo, esta serd liminarmente afastada e substituida
pela que se Ihe seguir na ordem de selegao.

12. Se apds o afastamento de determinada equipa nao existir outra equipa candidata em lista de espera,
serad imediatamente aberto novo concurso.

13. A aceitagdo e ordenagdo das candidaturas apresentadas obedecerd sempre a critérios de:
originalidade, criatividade, maturidade, garantia de responsabilidade por parte dos elementos
constituintes de cada equipa, podendo simplesmente ndo ser aceites no caso destes parametros ndo se
verificarem.

14. Por principio, a chave da cabine de emissdo devera ser pedida ao Assistente Operacional de servigo
na sala de alunos e devera ser entregue ao mesmo no final de cada programa.

15. A desobediéncia parcial ou integral deste regulamento, implica o afastamento imediato da equipa ou
equipas em causa.

16. O coordenador, ou quem as suas vezes fizer, reserva-se o direito de fiscalizar e de fazer cumprir o
presente regulamento.

17. Todos os casos omissos serdo alvo de apreciagdo e decisdo, caso a caso, por parte do responsavel.

Artigo 1202
Pavilhdo gimnodesportivo
O pavilhdo gimnodesportivo e respetivas infraestruturas regem-se por regimento préprio, disponivel na

escola sede e nas plataformas digitais do Agrupamento.
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CAPITULO IX
ESPACOS EXTERIORES DA ESCOLA

Artigo 121¢

Espacos exteriores
1. Os alunos podem utilizar os campos de jogos desde que estes ndo se encontrem ocupados com
atividades de Educacgdo Fisica ou outras. Neste caso devem abandonar completamente o recinto.
2. Nas zonas de recreio, os alunos ndo devem fazer jogos ou brincadeiras suscetiveis de criar perigo,
perturbar o normal funcionamento das aulas, servigos ou danificar as instalagGes.
3. Durante os tempos livres, os alunos ndo podem permanecer ou fazer barulho junto das salas de aula a
fim de ndo perturbarem o funcionamento das mesmas.
4. E obrigacdo de todos contribuir para a conservacdo das areas ajardinadas da escola, n3o as calcando

ou danificando de qualquer forma, respeitando o Eco Cédigo definido pelo Conselho Eco - Escolas.

5. Os alunos ndo devem abandonar o recinto da escola antes de terminarem as suas atividades escolares,
a menos que possuam autorizagdo expressa do Encarregado de Educacao.

6. Os alunos ndo devem, em circunstancia alguma, saltar qualquer dos portdes ou gradeamentos de
vedagdo.

7. ApOs a saida da escola, os alunos devem dirigir-se aos locais onde apanham os respetivos transportes
e, ai, aguardar calmamente a chegada dos mesmos, evitando quaisquer atitudes que possam constituir
perigo ou desrespeito para com outrem.

8. Nos espacos exteriores da escola, os alunos ndo devem andar de bicicleta. Os que utilizem este tipo de
transporte devem entrar e sair da escola com a bicicleta a m3o. Na entrada, devem coloca-la, junto ao
portdo, sempre bloqueada.

9. Os alunos ndo podem tomar quaisquer atitudes que possam ferir, lesar ou constituir desrespeito para
com os vizinhos da escola.

10. O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste artigo, constitui infracdo passivel da aplicacdo das

medidas corretivas previstas no presente Regulamento Interno.

CAPITULO X
OUTRAS DISPOSICOES

Artigo 122¢
Visitas de estudo
1. As visitas de estudo devem ser organizadas de acordo com o previsto no Despacho n.2 6147/2019, de
04 de julho.
2. As visitas de estudo, aulas e/ ou atividades a desenvolver fora do recinto escolar carecem de

autorizagdo prévia do Conselho Pedagdgico.
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3. As visitas de estudo devem servir os objetivos das disciplinas, preferencialmente numa perspetiva
interdisciplinar e inserir-se no ambito do plano de atividade da turma.

4. As visitas de estudo destinam-se a todos os alunos autorizados pelos Encarregados de Educagao.

5. Os alunos que ndo participem nas visitas de estudo deverdao comparecer as atividades letivas.

6. Em situagGes excecionais, quando por falta de autorizagdo do Encarregado de Educagdo, um aluno dos
estabelecimentos do 12 ciclo e pré-escolar ndo puder participar numa visita de estudo que envolva todo
o estabelecimento devera permanecer ao cuidado do Encarregado de Educagdo.

7. No contexto da agdo social escolar, podem ser comparticipadas as visitas de estudo programadas no

ambito das atividades curriculares, de acordo com a lei em vigor.

Artigo 1232
Direito a imagem
1. O consentimento para recolha de imagens, fotograficas ou outras, fora ou dentro do recinto escolar,
bem como a sua publicagdo, pela e nos suporte ou canais usuais de divulgagdo institucional do
Agrupamento, referentes a participacdo dos alunos no ambito de atividades ou eventos da escola,
considerar-se a prévia e expressamente dado pelos Pais e Encarregados de Educagdo, mediante a
aposicdo da respetiva assinatura em impresso préprio, disponibilizado pelo diretor de turma.

2. Incumbe aos Pais e Encarregados de Educagdo a revogacdao do consentimento, referido no nimero

anterior, devendo fazé-lo por escrito e em tempo util, junto do diretor de turma.

Artigo 1242
Furto, extravio e danos em material, bens e equipamentos de alunos
1. Os alunos devem evitar o uso ou transporte de objetos pessoais de valor.
2. A escola ndo se responsabiliza pelo furto, extravio ou dano em qualquer material, bem ou equipamento
ndo solicitado na posse de alunos, que ndo seja estritamente necessario ao processo de ensino-

aprendizagem, nomeadamente telemdveis e outros equipamentos eletrénicos.

Artigo 125¢
Equipamento informatico no ambito do Plano de Transigdo Digital
1. Os utilizadores sdo responsaveis pelo bom uso e conservacdo do equipamento informatico que lhe for
cedido no ambito deste plano.

2. Os alunos devem ser portadores dos equipamentos cedidos, sempre que solicitados pelos professores.

NORTE2020 !15020 - . t;,' 3 5;3.,,,3 IT

58



Agrupamento de Escolas de Souselo - Regulamento Interno 2021/22 —2024/25

Artigo 1262
Convocatdrias de reunides

1. As reunides dos Orgdos de Dire¢do, Administracdo e Gestdo, bem como das estruturas de Orientacdo
Educativa e dos Servigos Especializados de Apoio Educativo, carecem de convocatéria a divulgar com uma
antecedéncia minima de 48 horas.

2. Em casos excecionais, as reuniées podem ser convocadas com uma antecedéncia minima de 24 horas,
desde que todos os membros do érgao a convocar sejam avisados pessoalmente.

3. As convocatorias sdo da responsabilidade do presidente ou coordenador do 6rgdo a que respeitam ou
de quem legalmente o substitua, excetuando-se os casos em que o Regulamento Interno disponha

diversamente.

Artigo 1272
Atas
Das reunides de todos os Orgdos de Diregdo, Administracdo e Gestdo, bem como das estruturas de

Orientagdo Educativa e dos Servigos de Apoio Educativo, sdo lavradas atas em modelo normalizado e

aprovado, sendo admitidas declaraces de voto devidamente fundamentadas.

Artigo 1282
Elaboragdo de regimentos
Os 6rgaos colegiais de Diregdo, Administragdao e Gestdo, das estruturas de Orientagdo Educativa e dos
Servigos de Apoio Educativo elaboram os seus préprios regimentos, definindo as respetivas regras de
organizacdo e funcionamento em conformidade com o disposto na legislagdo aplicavel e no Regulamento
Interno, nomeadamente no que se refere a:
a) Coordenagdo ou presidéncia do érgdo;
b) Periodicidade das reunides;
c) Forma de comunicagao e local de afixagdo das convocatérias;
d) Quérum exigido para que o érgdo possa funcionar e deliberar;
e) Elaboragdo das atas:
i) Secretario (fixo/ rotativo);
ii) Aprovagdo (na prépria reunido/ na reunido seguinte);

iii) Registo (Em modelo normalizado eletrdnico, em livro préprio e/ou impressos avulsos);

f) Distribuicdo de tarefas e funcdes;
g) DeliberagGes:
i) Forma de votacdo;

ii) Maioria exigivel.
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Artigo 129¢
Mandatos de substituicdo
Os titulares dos érgaos de Dire¢do, Administracado e Gestdo, das estruturas de Orientagdo Educativa e dos
Servigos de Apoio Educativo, eleitos ou designados em substituicao de anteriores titulares, terminam os

seus mandatos na data prevista para a conclusdo do mandato dos membros substituidos.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 1302
Revisdo do regulamento interno

1. Aplica-se o estipulado no art.2 652, do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo

Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho.

2. As propostas de alteragdo, devidamente fundamentadas, sdo entregues ao Diretor, que delas dara
conhecimento ao presidente do Conselho Geral, para apreciacdo e deliberagao.

3. As alterages ao Regulamento Interno sdo da exclusiva competéncia do Conselho Geral, ouvido o
Conselho Pedagdgico, sendo necessaria, para sua aprovagao, a maioria absoluta dos votos dos membros

em efetividade de func¢Ges.

Artigo 131¢
Disposigoes finais

Compete ao Diretor a resolugdo de todas as situagdes omissas no presente Regulamento Interno.

Artigo 1322
Normas supletivas
Os direitos e deveres constantes do presente regulamento ndo excluem quaisquer outros previstos nos

normativos em vigor.

Aprovado em reunido do Conselho Pedagdgico, de 10 de novembro de 2021, conforme descrito na

respetiva ata.

Aprovado em reunido do Conselho Geral, de , conforme descrito na respetiva ata.

NORTE2020 #3520 [ g 6o @

60


https://dre.pt/pesquisa/-/search/249866/details/maximized
https://dre.pt/pesquisa/-/search/178527/details/maximized
https://dre.pt/pesquisa/-/search/178527/details/maximized

